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DZIAL 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1.

. Liceum Ogolnoksztatcace dla Dorostych Zaoczne w Leborku, zwane dalej ,,liceum
zaocznym”, jest publiczng szkotg dla stuchaczy, o czteroletnim cyklu ksztalcenia na
podbudowie szkoty podstawowej oraz gimnazjum.
. Liceum Ogo6lnoksztatcace dla Dorostych Zaoczne w Leborku jest placowka publiczng
I prowadzi bezptatne nauczanie i wychowanie w formie zaocznej, w zakresie ramowych
planéw nauczania.
Liceum uzywa nazwy: Liceum Ogolnoksztatcgce dla Dorostych Zaoczne w Leborku.
Nazwa liceum zaocznego uzywana jest w pelnym brzmieniu.
Liceum zaoczne pozwala osiagnaé wyksztalcenie $rednie, umozliwia uzyskanie
$wiadectwa maturalnego po zdaniu egzaminu maturalnego i dziata na podstawie:
— ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe,
— ustawy z dnia 7 wrzes$nia 1991 r. o systemie o$wiaty,
— ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela
— niniejszego statutu.
. W liceum zaocznym semestr konczy si¢ sesja egzaminacyjng, w ktorej stuchacz zdaje
egzaminy semestralne z  poszczegdlnych obowiazkowych zaje¢  edukacyjnych,
okreslonych w szkolnym planie nauczania.
. W liceum zaocznym zajecia odbywajg si¢ co dwa tygodnie przez dwa dni (w piatki
I w sobote).
Szkota uzywa nastgpujacej pieczeci: Liceum Ogolnoksztatcace dla Dorostych Zaoczne,
ul. Dygasinskiego 14, 84-300 Lebork tel. 59 8621293.
Stuchacze otrzymuja roczne $wiadectwa promocyjne, a absolwenci - $wiadectwa
ukonczenia oraz $wiadectwa maturalnego po zdaniu egzaminu maturalnego, zgodnie
Z odrebnymi przepisami.

§ 2.
Liceum Ogolnoksztatlcace dla Dorostych Zaoczne wchodzi w sktad Zespotu Szkot
Ogolnoksztalcacych Nr 1 im. Stefana Zeromskiego w Leborku, ktory miesci sie przy ulicy
Dygasinskiego 14, objety jest systemem monitoringu, ktérego funkcjonowanie okresla

odrebny regulamin.
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Organem prowadzacym szkole jest Powiat Leborski z siedzibg Zarzadu w Leborku,

ul. Czotgistow 5.

Organem sprawujacym nadzor pedagogiczny jest Pomorski Kurator O$wiaty.

Szkota jest jednostka budzetowa, pokrywa swoje wydatki bezposrednio z budzetu

Powiatu Leborskiego 1 uzyskane wptywy odprowadza na rachunek bankowy Powiatu

Leborskiego.

Szkota moze pozyskiwa¢ dodatkowe §rodki na finansowanie niektorych form dziatalnosci

statutowe;j z dotacji, z dobrowolnych wptat stuchaczy.
. W szkole dziata biblioteka.

§3

1. Tlekro¢ w statucie jest mowa o:

1)

2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)

liceum zaocznym - nalezy przez to rozumie¢ Liceum Ogolnoksztatcace dla Dorostych
Zaoczne w Leborku,

szkole — nalezy przez to rozumie¢ Zespot Szkot Ogolnoksztatcacych Nr 1 w Leborku.
statucie- nalezy przez to rozumie¢ Statut Liceum Ogolnoksztatcacego dla Dorostych
Zaocznego W Leborku,

dyrektorze- nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Zespotu Szkot Ogodlnoksztatcacych
Nr 1 w Leborku,

radzie pedagogicznej- nalezy przez to rozumie¢ rade¢ pedagogiczng Zespotu Szkot
Ogolnoksztatcacych Nr 1 w Leborku,

samorzadzie-nalezy  przez to  rozumie¢  Samorzad  Stuchaczy  Liceum
Ogolnoksztatcacego dla Dorostych w Leborku,

opiekunie- nalezy przez to rozumie¢ nauczyciela, ktéremu szczegdlnej opiece
wychowawczej powierzono jeden z oddziatdow w Liceum Ogodlnoksztatcagcym dla
Dorostych Zaocznym w Leborku,

bibliotece- nalezy przez to rozumie¢ biblioteke Zespotu Szkot Ogodlnoksztatcacych
Nr 1 w Leborku.
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DZIAL 11
CELE I ZADANIA SZKOLY

Rozdzial 1
Glowne cele szkoly

§ 4.
Szkota realizuje cele 1 zadania okreslone w Konstytucji Rzeczypospolitej Polskiej,
w Powszechnej deklaracji praw cztowieka, Migdzynarodowym pakcie praw obywatelskich
i politycznych, Konwencji o prawach dziecka, ustawie — Prawo o$wiatowe oraz w przepisach
wydanych na jej podstawie, a w szczegdlnosci w podstawie programowej ksztatcenia
ogo6lnego dla liceum ogdlnoksztatcacego 1 programie wychowawczo-profilaktycznym szkoty.
§5.
Najwazniejszym celem ksztatcenia w szkole jest dbalo$¢ o integralny rozwdj biologiczny,
poznawczy, emocjonalny, spoteczny i moralny stuchaczy.
§ 6.
1. Gtoéwne cele i zadania liceum zaocznego okreslone sg przepisami prawa i realizowane we
wspotpracy ze stuchaczami. Nalezg do nich w szczego6lnosci:

1) bezptatne nauczanie w zakresie ramowych planow nauczania,

2) prowadzenie rekrutacji stuchaczy do liceum zaocznego, w oparciu o zasadg
powszechnej dostgpnosci, zgodnie z obowigzujagcym regulaminem rekrutacji do klas
ogolnodostepnych.

3) zatrudnianie nauczycieli posiadajacych kwalifikacje okre$lone odrebnymi przepisami,

4) dostegp do wiedzy, ktora umozliwia stuchaczom dalszg edukacje i korzystanie
Z zasobow informacyjnych cywilizacji oraz rozwijanie zdolnos$ci 1 zainteresowan,

5) umozliwienie stuchaczom nabywania umiejetnosci niezbgdnych do uzyskania
Swiadectwa ukonczenia szkoty,

6) ksztalcenie uniwersalnych zasad etycznych i odpowiedzialnosci za swoje czyny.

§7.
Liceum zaoczne w dziataniach dydaktycznych, wychowawczych i opiekunczych kieruje sie
dobrem i troska o zdrowie shuchaczy, szanuje ich godnos¢ osobista, respektuje zasady nauk

pedagogicznych.
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§ 8.

1. Liceum zaoczne realizuje nast¢pujace cele:

1)

2)

3)

4)

5)

6)
7)

ksztalcenie shuchaczy oraz przygotowywanie ich do nauki w szkotach wyzszych,

a takze do zycia we wspodlczesnym $Swiecie,

zapewnienie niezbednych warunkéw do rozwoju intelektualnego, emocjonalnego,

stuchaczy,

rozwijanie u stuchaczy poczucia odpowiedzialnosci, mitosci do ojczyzny oraz

poszanowania dla polskiego dziedzictwa kulturowego,

umozliwienie stuchaczom podtrzymywania poczucia tozsamos$ci narodowej, etnicznej,

jezykowej i religijnej poprzez rozwijanie i wpajanie zasad:

a) tolerancji i akceptacji dla odmienno$ci narodowej i religijnej oraz szacunku dla
obrzedow religijnych roznych wyznan,

b) tolerancji i akceptacji dla swobodnego wyrazania mysli i przekonan
swiatopogladowych oraz religijnych, nienaruszajacych dobra innych osob,

€) réwnych praw i rownego traktowania shluchaczy z powodu ich przynaleznosci
narodowej, wyznaniowej lub bezwyznaniowosci,

ksztatcenie i wychowanie w duchu tolerancji, humanizmu, przekazywanie wiedzy

0 spoteczenstwie, problemach spotecznych i ekonomicznych kraju i §wiata, o kulturze

1 srodowisku naturalnym,

organizowanie zaj¢¢ integracyjnych,

zapewnianie stuchaczom bezpieczenstwa i opieki poprzez:

a) ochrone ich zdrowia, ochrong przed przemoca, uzaleznieniami, demoralizacjg oraz
innymi przejawami patologii spolecznej,

b) organizowanie bezpiecznych warunkéw nauki, wychowania i opieki we
wspoOltpracy z organem prowadzacym szkote,

c) staly monitoring wizyjny wewnatrz budynku i przed wejsciem do szkoty,

d) ciagly nadzor pedagogiczny na zajgciach obowigzkowych,

e) organizowanie szkolen dla wszystkich pracownikow szkoty w zakresie zasad bhp
I ochrony przeciwpozarowe;j,

f) zaznajamianie stuchaczy z regulaminami pracowni, instrukcjami obshugi przy
wszystkich  urzadzeniach  wykorzystywanych w  procesie edukacyjnym
umieszczonych w pracowniach o zwiekszonym ryzyku wypadku,

g) ustalanie zasad i regulaminow zwigzanych z funkcjonowaniem szkoty, zapoznanie

z nimi catej spoteczno$¢ szkolnej i skuteczne ich przestrzeganie,
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8) przestrzeganie praw stuchacza,
9) prowadzenie rozmow i mediacji prowadzacych do rozwigzywania problemow,
10) kontrola pomieszczen, w ktorych nauczyciele beda prowadzili zajgcia, oraz sprzetu

I pomocy dydaktycznych, ktorymi w trakcie zaje¢ bedg sie postugiwali,

11) powierzanie nauczycielom obowigzkow opiekundéw oddziatdéw z zapewnieniem:

a) ciaglosci pracy opiekuna z danym oddzialem, w miar¢ mozliwosci,

b) prowadzenia dziatalno$ci innowacyjnej,

C) rozbudzania zainteresowania problematykg innowacyjng cztonkow rady
pedagogicznej,

d) udzielania pomocy  formalno-prawnej  nauczycielom  zainteresowanym
prowadzeniem innowacji,

12) ksztaltowanie poczucia mitosci do ojczyzny przez szacunek i przywigzanie do tradycji

1 historii wlasnego narodu, jego osiagni¢¢, kultury oraz jezyka poprzez:

a) udziat stuchaczy w uroczystosciach szkolnych, tworzenie sytuacji wyzwalajacych
emocjonalny zwigzek z krajem ojczystym,

b) zapoznanie stuchaczy z symbolami narodowymi, waznymi dla kraju rocznicami,
zasadami 1 instytucjami, ktére posiadaja istotne znaczenie dla funkcjonowania
panstwa polskiego,

13) przygotowanie stuchaczy do $wiadomego, aktywnego 1 odpowiedzialnego
uczestnictwa w zyciu spolecznym,

14) zapewnianie kazdemu stuchaczowi warunkéw niezbednych do jego rozwoju,

15) podnoszenie jakosci pracy szkoty i przyczynianie si¢ do jej rozwoju organizacyjnego
poprzez:

a) organizacje optymalnych warunkow realizacji dziatalnosci dydaktycznej,
wychowaweczej 1 opiekunczej,

b) realizacjc wymagan stawianych przez panstwo w ramach nadzoru
pedagogicznego,

c) sprawowanie przez dyrektora i wicedyrektora nadzoru pedagogicznego w celu
podnoszenia jako$ci pracy szkoty,

d) uzyskiwanie jak najlepszych efektow w pracy dydaktycznej,

e) tworzenie warunkoéw do rozwoju stuchacza, przy jednoczesnym przygotowywaniu
go do pracy na rzecz srodowiska i1 przy wspotpracy ze srodowiskiem,

f) biezacg analiz¢ i modyfikowanie statutu szkoty,

16) organizowanie wolontariatu w szkole, a w tym zakresie:
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a) zapoznawanie stuchaczy z ideg wolontariatu i propagowanie jej,

b) kreowanie wizerunku szkoty jako centrum lokalnej aktywnosci,

C) uczenie postaw szacunku i tolerancji wobec drugiego cztowieka,

d) uczenie postaw niesienia bezinteresownej pomocy w Srodowisku szkolnym i poza
szkota,

e) ksztaltowanie postaw prospolecznych, uwrazliwianie na cierpienie, samotnosc¢
I potrzeby innych,

f) organizowanie dziatan na rzecz S$rodowiska przy wspotpracy z Polskim
Czerwonym Krzyzem, Caritasem oraz z instytucjami dzialajagcymi na rzecz innych
0sob,

g) wspolpraca z organizacjami dziatajacymi na rzecz zwierzat,

17) organizowanie ksztalcenia 0sob niebedacych obywatelami polskimi oraz o0séb
bedacych obywatelami polskimi, ktére pobieraty nauke w szkotach funkcjonujacych

W systemach oswiaty innych panstw.

§09.
1. Cele, o ktorych mowa w § 8, osiagane s poprzez:
1) przekazywanie stuchaczom nowoczesnej wiedzy pomagajacej zrozumie¢ ich miejsce

W $wiecie oraz umozliwiajacej tworcze przeksztalcanie rzeczywistosci,

2) umozliwianie stuchaczom poznania podstaw funkcjonowania panstwa i jego instytucji
oraz norm wspolzycia spolecznego,

3) przygotowanie stuchaczy do whasciwego ksztattowania stosunkow z otoczeniem oraz
swiadomego, samodzielnego, aktywnego 1 odpowiedzialnego wykonywania zadan

W zyciu rodzinnym i spotecznym,

4) wyrabianie wrazliwosci spotecznej, emocjonalnej i estetycznej oraz umiej¢tnosci
niesienia pomocy stabszym,

5) realizacj¢ zadan zwigzanych z organizowaniem ksztalcenia o0s6b niebedacych
obywatelami polskimi oraz oséb bedacych obywatelami polskimi, ktore pobieraty

nauke w szkotach funkcjonujacych w systemach o$wiaty innych panstw.

Rozdzial 2
Formy realizacji zadan szkoly

§ 10.
Liceum zaoczne zapewnia kazdemu stuchaczowi warunki niezb¢dne do jego rozwoju, tworzy

optymalne warunki do realizacji dziatalnosci dydaktycznej, wychowawczej 1 opiekunczej oraz
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podejmuje niezbedne dziatania podnoszace jako$¢ pracy liceum zaocznego i wptywajace na

jego rozwoj organizacyjny.

§11.

1. Podstawowymi formami dziatalnosci dydaktyczno-wychowawczej liceum zaocznego sa
obowiazkowe zaj¢cia edukacyjne z zakresu ksztatcenia ogolnego.

2. Liceum zaoczne zapewnia integracj¢ shuchaczy niebedacych obywatelami polskimi oraz
bedacych obywatelami polskimi, ktérzy pobierali nauke w szkotach funkcjonujacych
w systemach os$wiaty innych panstw, ze S$rodowiskiem szkolnym i1 wspomaga ich
w pokonywaniu trudno$ci adaptacyjnych zwigzanych z réznicami kulturowymi oraz ze
zmiang srodowiska edukacyjnego.

3. Podstawowg jednostka organizacyjng w liceum zaocznym jest oddziat liczacy 40 (lub
wigcej) stuchaczy. W uzasadnionych przypadkach, za zgoda organu prowadzacego, liczba
stuchaczy moze ulec zmniejszeniu lub zwigkszeniu.

4. W liceum zaocznym dopuszcza si¢ mozliwos¢ organizowania konsultacji indywidualnych
w wymiarze 20% ogoélnej liczby godzin w semestrze (w miarg posiadanych srodkéw).

§12.

1. Obowiagzkowe zajecia edukacyjne okreslone planem nauczania zgodnym z ramowym
planem nauczania, sg prowadzone dla catego oddzialu w systemie klasowo-lekcyjnym,
a godzina tych zaje¢ trwa 45 minut.

2. Podziatu oddziatu na grupy na obowigzkowych i dodatkowych zajeciach edukacyjnych
obowigzkowych dla sluchacza dokonuje si¢ zgodnie z zasadami okreslonymi
w przepisach o ramowych planach nauczania, a podzial uwzglednia si¢ w arkuszu
organizacyjnym szkoty.

3. Dziatalnos¢ dydaktyczna liceum zaocznego moze by¢ organizowana w formie zajec
Z wykorzystaniem metod 1 technik ksztatcenia na odleglo$¢ w sytuacji zawieszenia zajgé
na czas oznaczony. Koniecznos$¢ zawieszenia zajg¢ moze wynikac z:

1) zagrozenia bezpieczenstwa stuchaczy w zwigzku z organizacjg i przebiegiem imprez
ogo6lnopolskich lub migdzynarodowych,

2) wystgpowania temperatury zewnetrznej lub w pomieszczeniach, w ktorych sa
prowadzone zaj¢cia ze stuchaczami, zagrazajacej zdrowiu stuchaczy,

3) zagrozenia zwigzanego z sytuacja epidemiczna,

4) nadzwyczajnego zdarzenia zagrazajacego bezpieczenstwu lub zdrowiu stuchaczy,
innego niz okreSlone w pkt 1-3 — w przypadkach i trybie okre§lonych

W rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r.

10
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W sprawie bezpieczenstwa 1 higieny w publicznych 1 niepublicznych szkotach
I placowkach.

4. W sytuacji wystgpienia zagrozenia o ktorych mowa w ust. 4, szkola organizuje zajecia
z wykorzystaniem metod 1 technik ksztalcenia na odleglos¢ w oddziatach, grupie
oddziatowej, grupie miedzyoddziatowej lub grupie wychowawczej.

5. Godzina lekcyjna zaje¢ edukacyjnych prowadzonych przez nauczyciela z wykorzystaniem
metod i technik ksztalcenia na odlegto$¢ trwa w czasie nie krotszym niz 45 minut i nie
dluzszym niz 60 minut. W wuzasadnionych przypadkach dyrektor moze dopuscic¢

prowadzenie tych zaje¢ w czasie nie krétszym niz 30 minut i nie dtuzszym niz 60 minut.

DZIAL III
ORGANY SZKOLY 1 ICH KOMPETENCJE
§ 13.

1. Organami liceum zaocznego sa:
1) dyrektor szkoty,
2) rada pedagogiczna,
3) samorzad stuchaczy.

2. Kazdy z wymienionych organéw w ust. 1 dziala zgodnie z ustawg Prawo o$wiatowe
lustawa o systemie oS$wiaty. Organy kolegialne funkcjonuja wedlug odrgbnych
regulaminow, uchwalonych przez te organy.

3. Regulaminy te nie moga by¢ sprzeczne ze statutem szkoty.

Rozdzial 1
Dyrektor szkoty
§ 14.
1. Dyrektor kieruje dziatalno$cig szkoty oraz reprezentuje ja na zewnatrz.
2. Zadaniem dyrektora szkoly jest w szczegolnosci:
1) sprawowanie opieki nad stuchaczami oraz stwarzanie warunkoéw harmonijnego
rozwoju psychofizycznego poprzez aktywne dziatanie prozdrowotne,
2) kierowanie biezacg dzialalnoscig dydaktyczno-wychowawczg i opiekunczg szkotly
| reprezentowanie jej na zewnatrz,
3) sprawowanie nadzoru pedagogicznego nad dziatalno$cig nauczycieli i opiekunow,
4) realizowanie uchwal rady pedagogicznej podjetych w ramach jej kompetencji

stanowigcych,
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5) dysponowanie $rodkami okreslonymi w planie finansowym szkoty oraz ponoszenie
odpowiedzialnosci za ich prawidtowe wykorzystanie,

6) wystepowanie z wnioskami w sprawie odznaczen, nagrod i innych wyr6znien dla
nauczycieli oraz pozostatych pracownikéw szkoty, po zasiggnig¢ciu opinii rady
pedagogicznej,

7) przyznawanie nagrod nauczycielom oraz pracownikom administracyjnym,

8) dokonywanie oceny pracy nauczycieli i pracownikéw samorzgdowych zatrudnionych
w szkole,

9) sprawowanie nadzoru nad awansem zawodowym nauczycieli, zgodnie z odr¢bnymi
przepisami,

10) prowadzenie dokumentacji pedagogicznej i sprawowanie nadzoru nad jej
sporzadzaniem przez nauczycieli, zgodnie z odrgbnymi przepisami,

11) zarzadzanie funduszem socjalnym szkoty,

12) wspotdziatanie ze szkotami wyzszymi w organizacji praktyk pedagogicznych,

13) nadzorowanie realizacji zalecen wynikajacych z orzeczenia o potrzebie ksztalcenia
specjalnego ucznia,

14) przewodniczenie radzie pedagogicznej,

15) przygotowywanie zebran rady pedagogicznej i informowanie o ich terminie cztonkow
rady,

16) zatrudnianie i zwalnianie nauczycieli i pracownikow niepedagogicznych, zgodnie
Z odrgbnymi przepisami prawa,

17) dbanie o whasciwg atmosfere i dyscypling pracy w szkole oraz o powierzone mienie,

18) opracowywanie arkusza organizacyjnego szkoty,

19) skreslanie stuchacza z listy stuchaczy,

20) wykonywanie innych zadan wynikajacych z przepisow szczegdlnych,

21) sprawowanie nadzoru nad ksztalceniem z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia
na odlegtos¢ lub innego sposobu ksztalcenia,

22) podejmowanie dziatan zapewniajacych liceum zaocznemu wspomaganie zewngtrzne
odpowiednie do potrzeb i stuzace jego rozwojowi,

23) ustalanie i egzekwowanie przestrzegania procedur dotyczacych bezpieczenstwa,
W tym sposobow dziatania w sytuacjach trudnych i kryzysowych.

§ 15.
Dyrektor jest kierownikiem zaktadu pracy dla zatrudnionych w szkole nauczycieli i innych

pracownikow.
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§ 16.

1. Dyrektor ma prawo do wstrzymania uchwal rady pedagogicznej niezgodnych
Z przepisami prawa.

2. O wstrzymaniu wykonania uchwaty rady pedagogicznej dyrektor zawiadamia kuratora
o$wiaty 1 organ prowadzacy.

3. Zajecia z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglos¢ — w przypadku
zawieszenia zaje¢ na oznaczony czas — dyrektor organizuje z uwzglednieniem
W szczegdlnosci:

1) réwnomiernego obcigzenia stuchaczy zajeciami w poszczego6lnych dniach tygodnia,

2) zréznicowania zaje¢ w kazdym dniu,

3) mozliwosci psychofizycznych stuchaczy do podejmowania intensywnego wysitku
umystowego w ciggu dnia,

4) ograniczen wynikajacych ze specyfiki zajec,

5) koniecznos$ci zapewnienia bezpieczenstwa wynikajgcego ze specyfiki zajec.

4. W okresie prowadzenia zaj¢¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢
dyrektor szkoty przekazuje stuchaczom i nauczycielom informacje o sposobie i trybie
realizacji zadan w zakresie organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej.

5. W okresie prowadzenia zaj¢¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odleglos¢
dyrektor szkoty, w porozumieniu z radg pedagogiczng, moze czasowo modyfikowac:

1) tygodniowy zakres tresci nauczania z zajg¢ wynikajacych z planéw nauczania do
zrealizowania w poszczegolnych oddzialach oraz tygodniowy zakres tresci nauczania
Z zaje¢ realizowanych w formach pozaszkolnych,

2) tygodniowy rozktad zaje¢ w zakresie prowadzonych w szkole zaje¢ z wykorzystaniem
metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢.

6. W okresie prowadzenia zaj¢¢ z wykorzystaniem metod 1 technik ksztatcenia na odleglosé
dyrektor koordynuje wspolprace nauczycieli ze sluchaczami, uwzgledniajac potrzeby
edukacyjne i mozliwosci psychofizyczne stuchaczy.

§17.
W wykonaniu swych zadan dyrektor szkoly wspoélpracuje z organami, o ktérych mowa
w § 13.

§18.
1. W szkole tworzy si¢ stanowisko wicedyrektora.

2. Zakres zadan i kompetencji wicedyrektora opracowuje dyrektor.
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Dyrektor, za zgoda organu prowadzacego, moze tworzy¢ inne stanowiska kierownicze

w szkole.

Rozdzial 2

Rada pedagogiczna

§ 19.
. Rada pedagogiczna jest kolegialnym organem szkotly realizujacym zadania dydaktyczne,
wychowawcze 1 opiekuncze, wynikajace z przepisOw prawa, statutu szkoty oraz innych
regulaminow wewnatrzszkolnych.
. Rada pedagogiczna uchwala regulamin swojej dzialalnosci, ktéry musi byé zgodny
Z przepisami prawa oraz niniejszym statutem.

§ 20.

. W skiad rady pedagogicznej wchodzi dyrektor i wszyscy nauczyciele zatrudnieni
w szkole.
. W zebraniach rady pedagogicznej moga bra¢ udzial, z glosem doradczym, osoby
zapraszane przez jej przewodniczacego, za zgoda lub na wniosek rady pedagogicznej,
W tym przedstawiciele stowarzyszen i innych organizacji, ktorych celem statutowym jest
dziatalnos¢ wychowawcza Iub rozszerzanie 1 wzbogacanie form dziatalnosci
dydaktycznej, wychowaweczej 1 opiekunczej szkoty.
. Zebrania rady pedagogicznej sa organizowane przed rozpocze¢ciem roku szkolnego,
w kazdym semestrze w zwiazku z klasyfikowaniem i promowaniem stuchaczy, po
zakonczeniu rocznych zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych oraz w miar¢ biezacych
potrzeb.
. Zebrania rady pedagogicznej moga by¢ organizowane na wniosek organu sprawujacego
nadzér pedagogiczny, z inicjatywy dyrektora, organu prowadzacego szkotg albo co
najmniej 1/3 cztonkow rady pedagogiczne;.
. Czlonkowie rady pedagogicznej sa zobowigzani do nieujawniania poruszanych na
posiedzeniach spraw, ktére moga narusza¢ dobro osobiste stuchaczy, a takze nauczycieli
I innych pracownikow szkoty.
. Zebrania rady pedagogicznej sg protokotowane zgodnie z odrgbnymi przepisami.
. Obecnos¢ nauczycieli na zebraniach rady pedagogicznej jest obowigzkowa.
. Czlonkowie rady usprawiedliwiaja swoja nieobecno$¢ na zebraniu rady jej
przewodniczacemu. Nieusprawiedliwiong nieobecno$¢ czlonka rady na jej zebraniu

nalezy traktowac jako nieobecnos¢ w pracy ze wszystkimi tego konsekwencjami.
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§ 21.

1. Do kompetencji stanowigcych rady pedagogicznej nalezy:

1)

2)
3)
4)

podejmowanie uchwatl w sprawie:

a) wynikow klasyfikacji i promocji stuchaczy,

b) skreslenia z listy stuchaczy,

zatwierdzanie planow pracy szkoty,

ustalanie organizacji doskonalenia zawodowego nauczycieli szkoty,

ustalanie sposobu wykorzystania wynikow nadzoru pedagogicznego, w tym
sprawowanego nad szkolg przez organ nadzoru pedagogicznego, w celu doskonalenia

pracy szkoty.

2. Uchwaty rady pedagogicznej sa podejmowane zwykla wiekszoscia glosow, w obecnosci

co najmniej potowy jej cztonkdw.

3. Organ sprawujacy nadzor pedagogiczny uchyla uchwale rady pedagogiczne; w razie

stwierdzenia jej niezgodno$ci z przepisami prawa, po zasiggnigciu opinii organu

prowadzacego szkote. Rozstrzygnigcie organu sprawujacego nadzér pedagogiczny jest

ostateczne.

§ 22.

Rada pedagogiczna przygotowuje projekt statutu szkoty albo jego zmian.

§ 23.

Rada pedagogiczna moze wystapi¢ z wnioskiem o odwotanie nauczyciela ze stanowiska

dyrektora lub z innego stanowiska kierowniczego w szkole.

§ 24.

1. Rada pedagogiczna opiniuje w szczegolnosci:

1)

2)
3)

4)

organizacje¢ pracy liceum zaocznego, w tym zwlaszcza tygodniowy rozklad zajec
edukacyjnych,

projekt planu finansowego szkoty,

wnioski dyrektora szkoty o przyznanie nauczycielom odznaczen, nagréd i1 innych
wyrdznien,

propozycje dyrektora w sprawach przydziatu nauczycielom stalych prac i1 zajeé
w ramach wynagrodzenia zasadniczego oraz dodatkowo platnych zajec

dydaktycznych, wychowawczych i opiekunczych.
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Rozdzial 3
Samorzad stuchaczy
§ 25.
W liceum dziata samorzad stuchaczy, zwany dalej samorzadem.
Samorzad tworzg wszyscy stuchacze.
Organy samorzadu sa jedynymi reprezentantami ogo6tu stuchaczy.
Zasady wybierania i1 dzialania organéw Samorzadu okresla regulamin uchwalany przez
ogot stuchaczy w gtosowaniu rownym, tajnym i powszechnym.
Regulamin samorzadu nie moze by¢ sprzeczny ze statutem szkoty.
Samorzad shluchaczy moze przedktada¢ pozostatym organom szkoly wnioski i opinie we
wszystkich sprawach liceum zaocznego, w szczegolnos$ci dotyczacych realizacji
podstawowych praw stuchacza, takich jak:
1) prawo do zapoznania si¢ z programem nauczania, z jego trescig, celami i stawianymi
wymaganiami,
2) prawo do jawnej i umotywowanej oceny postgpOw w nauce,
3) prawo organizowania dziatalnosci kulturalnej, o$wiatowej, sportowej oraz
rozrywkowej zgodnie z wilasnymi potrzebami i mozliwo$ciami organizacyjnymi,
W porozumieniu z dyrektorem,

4) prawo wyboru nauczyciela petnigcego rolg opiekuna samorzadu Stuchaczy.

Rozdzial 4
Zasady wspoldzialania organow szkoly
§ 26.

Organy liceum zaocznego maja mozliwos¢ swobodnego dziatania i podejmowania decyzji
w granicach swoich kompetencji okreslonych prawem.
Organy liceum zaocznego zobowigzane sg do wspoétdziatania ze wszystkimi organami
szkoty w celu wymiany informacji o podejmowanych i planowanych dziataniach
i decyzjach.
Wspotdziatanie organdéw szkoly ma na celu stworzenie jak najlepszych warunkow
rozwoju stuchaczy oraz podnoszenie poziomu jako$ci pracy szkoty.
W okresie prowadzenia zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odlegltos¢
czynno$ci organow liceum zaocznego moga by¢ realizowane przy pomocy $rodkoéw

porozumiewania si¢ na odlegltos¢.
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§ 27.
Organy liceum zaocznego planujg swojg dzialalno$§¢ na rok szkolny. Plany dzialan
powinny by¢ uchwalone do konca wrze$nia i przekazane do wiadomosci pozostalym
organom.
. Kazdy organ, po analizie planéw dziatania pozostalych organow, moze wilaczy¢ sie do
realizacji konkretnych zadan, proponujac swoja opini¢ lub stanowisko w danej sprawie,
nie naruszajac kompetencji organu uprawnionego.
Organy liceum zaocznego moga zaprasza¢ na swoje planowane lub dorazne zebrania
przedstawicieli innych organéw w celu wymiany pogladow i informacji.

§ 28.
. Koordynatorem wspoétdziatania poszczegdlnych organdéw jest dyrektor, ktory zapewnia
kazdemu organowi mozliwos¢ swobodnego dziatania i podejmowania decyzji w ramach
swoich kompetencji oraz umozliwia biezacg wymiang informac;ji.
. Wszelkie spory pomiedzy organami szkoly rozstrzygane s3 wewnatrz szkoty,

z zachowaniem drogi stuzbowej i1 zasad ujetych w § 29 1 § 30 niniejszego statutu.

Rozdzial 5
Sposob rozwigzywania sporow pomiedzy organami szkoly
§ 29.
. W przypadku sporu miedzy rada pedagogiczng, samorzadem stuchaczy:
1) dyrektor prowadzi mediacje w sprawie spornej i podejmuje ostateczne decyzje,
2) dyrektor przed rozstrzygnigciem sporu jest zobowigzany zapoznaé si¢ ze
stanowiskiem kazdej ze stron 1 zachowac bezstronno$¢ w ocenie tych stanowisk,
3) dyrektor podejmuje dziatanie na pisemny wniosek ktoregos$ z organéw — strony sporu,
4) dyrektor informuje zainteresowanych o swoim rozstrzygnigciu na piSmie wraz
Z uzasadnieniem w terminie 14 dni od dnia ztoZenia wniosku.
§ 30.
. W przypadku sporu mi¢dzy organami szkoly, w ktérym strong jest dyrektor, powotywany
jest zespot mediacyjny.
. W skiad zespotu mediacyjnego wchodzi po jednym przedstawicielu organow liceum
zaocznego, a dyrektor wyznacza swojego przedstawiciela do pracy w zespole.
. Zespot mediacyjny w pierwsze] kolejnosci prowadzi postgpowanie mediacyjne,

a w przypadku niemoznos$ci rozwigzania sporu podejmuje decyzje w drodze glosowania.
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Strony sporu s3 zobowigzane przyja¢ rozstrzygnig¢cie zespotu mediacyjnego jako

rozwigzanie ostateczne.

. Kazdej ze stron przyshuguje prawo wniesienia zazalenia do organu prowadzacego.

Rozdzial 6
Stuchacze — prawa i obowiazki
§31

Stuchaczem liceum zaocznego moze zosta¢ absolwent szkoty podstawowej, gimnazjum,

ktory ztozyt komplet wymaganych dokumentow - spetnit warunki okreslone przez organ

prowadzacy szkote oraz komisje rekrutacyjno — kwalifikacyjna.

Stuchacz ma prawo do:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)
9)

wiedzy o przystugujacych mu prawach,

ksztatcenia, wychowania 1 opieki odpowiednich do wieku i osiggnigtego rozwoju,
dostosowania tresci, metod 1 organizacji nauczania do jego mozliwosci
psychofizycznych,

zapoznania si¢ ze statutem liceum zaocznego, regulaminami i procedurami
obowigzujacymi w szkole,

zapoznania si¢ z programem nauczania i wymaganiami edukacyjnymi dla danego
poziomu nauczania,

odpowiednio zorganizowanego procesu nauczania, dostosowanego do mozliwosci
psychofizycznych i predyspozycji stuchacza,

zrzeszania si¢ w organizacjach dziatajacych na terenie szkoty,

opieki opiekuna oddziatu,

swobody w wyrazaniu wlasnych pogladow, mysli, przekonan, z szacunkiem dla

innych osob,

10) rozwijania zainteresowan na zajeciach pozalekcyjnych oraz w formie indywidualnego

programu lub toku nauki, w przypadku szczeg6lnych uzdolnien stuchacza,

11) jawnej i umotywowanej oceny,

12) czasu wolnego przeznaczonego na wypoczynek,

13) opieki zdrowotnej,

14) pomocy psychologiczno-pedagogicznej i specjalnych form pracy dydaktycznej,

15) ochrony wtasnosci intelektualne;j,

16) wspoltorganizowania imprez szkolnych i uczestnictwa w nich,

17) korzystania z pomocy dydaktycznych, urzadzen i sprz¢tu znajdujacego sie w szkole,
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18) bezpiecznych warunkéw nauki w szkole i na zajeciach organizowanych przez szkote,

19) uzyskiwania informacji z r6znych zrodet wiedzy,

20) wsparcia ze strony nauczycieli w przypadku zagrozenia niepowodzeniem szkolnym,

21) udziatu w konkursach i olimpiadach,

22) reprezentowania szkoty na zewnatrz,

23) ochrony przed wszelkimi przejawami przemocy, agresji, zastraszania,

24) rownego traktowania.

§ 32

Do obowigzkéw stuchacza nalezy:

1) przestrzeganiec obowigzujacych w szkole przepisow prawa zewnetrznego
I wewngtrznego,

2) systematyczne uczestniczenie w zajg¢ciach szkolnych,

3) systematyczne uczenie si¢ i podnoszenie swoich umiejetnosci,

4) odnoszenie si¢ z szacunkiem do stuchaczy, nauczycieli i pracownikow szkoty,

5) przestrzeganie zasad bezpieczenstwa i higieny pracy,

6) dbanie o porzadek i tad w klasie i szkole,

7) szanowanie mienia szkolnego oraz mienia kolegow, nauczycieli i innych o0sob,

8) dbanie o swoje zdrowie, higieng osobista, bezpieczenstwo wilasne i kolegow,

9) nieuleganie nalogom i przekonywanie innych o ich szkodliwosci,

10) noszenie w czasie zajg¢ szkolnych estetycznego ubioru, a podczas uroczystosci —
stroju galowego,

11) szanowanie symboli panstwowych i szkolnych,

12) aktywne uczestniczenie w zyciu szkolnym,

13) wykazywanie si¢ wiedzg zdobyta podczas zajec,

14) przygotowywanie si¢ do zaje¢ i systematyczne w nich uczestnictwo,

15) odrabianie prac domowych, jesli takie zostaly zadane,

16) przy zmianie szkoty oraz na koniec cyklu ksztalcenia — udokumentowanie braku
zobowigzan wobec szkoty.

Podczas zaje¢ edukacyjnych stuchacz:

1) bierze aktywny udzial w zajgciach, nie przeszkadza w ich prowadzeniu,

2) wspolpracuje z nauczycielem i stuchaczami danego oddziatu,

3) dzieli si¢ swojg wiedzg i doswiadczeniem, po uzyskaniu zgody nauczyciela,

4) korzysta z pomocy dydaktycznych i naukowych zgodnie z polecaniem nauczyciela,

5) wykonuje zadania i prace zlecone przez nauczyciela,
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6) korzysta z urzadzen multimedialnych tylko na polecenie nauczyciela; w przypadku
niekorzystania z nich wylacza je przed zajeciami,

7) przestrzega zasad przyjetych przez oddzial, w ktorym si¢ uczy.

Stuchacz moze korzysta¢ z telefonu komérkowego w czasie przerw, a na lekcji i podczas

imprez szkolnych - za zgoda nauczyciela. Zakazane jest wykonywanie zdje¢ Ilub

nagrywanie osob.

. W okresie zawieszenia zaje¢, shuchacz ma prawo do udziatu w zajgciach prowadzonych

przez nauczycieli z wykorzystaniem technik i metod nauczania na odlegtos¢ i biezgcego

monitorowania swoich postepow.

Shuchacz jest zobowigzany do czynnego udzialu w zajeciach oraz oddawania prac

w terminie wskazanym przez nauczyciela.

W okresie realizacji zaje¢ z wykorzystaniem technik i metod nauczania na odleglos¢

stluchacz potwierdza swoje uczestnictwo w zajeciach poprzez:

1) zalogowanie si¢ do aplikacji Teams,

2) uczestniczenie w zajgciach online,

3) odbieranie wiadomosci,

4) zapoznanie si¢ z przestanym materiatem edukacyjnym,

5) wykonywanie zadan w formie ustalonej dla stosowanego narzedzia zdalnego
nauczania, dajacej podstawe do oceny pracy stuchacza,

6) podejmowanie aktywnosci okreslonej przez nauczyciela potwierdzajacej zapoznanie
si¢ ze wskazanym materiatem lub wykonaniem okreslonych dziatan.

Potwierdzanie uczestnictwa stuchaczy w zajgciach prowadzonych z wykorzystaniem

metod 1 technik ksztalcenia na odleglos¢ uwzglednia zasady poszanowania sfery

prywatnos$ci stuchacza oraz warunkéw technicznych 1 oprogramowania sprzetu stuzacego

do nauki.

. W przypadku stuchaczy, ktorzy nie majg dostepu do Internetu, ich obecno$¢ potwierdzana

jest poprzez: odbierane wiadomosci, zapoznanie si¢ z przestanym materialem,

wykonywanie zadan w formie ustalonej przez nauczyciela, dajacej podstawe do oceny

prac stuchacza.
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Rozdzial 7
Rodzaje nagrod oraz tryb wnoszenia zastrzezen do przyznanej nagrody
§ 33.

1. W szkole wobec stuchaczy wyrdzniajgcych sie wynikami w nauce, aktywnoscig
spoteczng, 100% frekwencja oraz odwaga iinnymi formami zachowan, budzacymi
uznanie mozna stosowa¢ przewidziane niniejszym statutem formy wyrdznienia:

1) pochwal¢ opiekuna oddziatu,

2) pochwatle dyrektora szkoty,

3) pochwatle pisemna dyrektora szkoty,
4) nagrodg¢ rzeczowa.

2. Wyrdznienie sluchacza powinno mie¢ na celu uznanie dla jego postawy wobec nauki,
zaangazowania w zycie szkoty, osiagni¢¢ osobistych i1 stuzy¢ zaréwno utrzymaniu
prezentowanej przez suchacza postawy, jak i wpltywaé mobilizujgco na innych.

3. W wyr6éznianiu shuchaczy mozna poming¢ zasade stopniowania rodzajoéw wyrdznien,
stosujac zasad¢ adekwatnos$ci wyrdznienia do podstaw jej udzielenia.

4. Dyrektor szkoty moze wyr6zni¢ stuchacza z inicjatywy wtasnej lub na wniosek opiekuna
oddziatu, nauczyciela, pedagoga szkolnego, rady pedagogicznej, samorzadu stuchaczy.

§ 34.

1. Stuchaczowi przystuguje prawo wniesienia sprzeciwu wobec zastosowanej nagrody, gdy
uzna, ze jest nieadekwatna do jego osiagniec.

2. Sprzeciw moze by¢ ztozony w dowolnej formie, w tym w formie pisemnej/ elektronicznej
za pomocg srodkéw porozumiewania si¢ na odleglo$¢, najpoézniej w ciggu 3 dni od
zakonczenia zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych. Sprzeciw zawiera uzasadnienie.

3. W celu rozpatrzenia sprzeciwu dyrektor szkoly powotuje komisje¢ w skladzie:

1) opiekun oddziatu,
2) opiekun samorzadu stuchaczy,
3) przedstawiciel samorzadu stuchaczy.

4. Komisja rozpatruje sprzeciw w obecnosci co najmniej 2/3 sktadu i podejmuje swoja
decyzje poprzez glosowanie. Kazda osoba z komisji posiada jeden glos. W przypadku
réwnej liczby glosow, glos decydujgcy ma opiekun oddziatu.

5. O wyniku rozstrzygnig¢ opiekun oddziatu powiadamia shuchacza na pismie.
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Rozdzial 8
Rodzaje kar oraz tryb odwolania si¢ od kary
§ 35.

1. Wobec stuchacza, ktéry nie stosuje si¢ do statutu liceum zaocznego, polecen dyrektora
I nauczycieli, lekcewazy obowigzki szkolne, narusza zasady wspotzycia spotecznego,
moga by¢ zastosowane kary w postaci:

1) upomnienia pisemnego opiekuna oddziatu,
2) nagany opiekuna oddziatu,
3) upomnienia dyrektora szkoty udzielonego indywidualnie stuchaczowi,
4) pisemnej nagany dyrektora szkoty,
5) pozbawienia stuchacza funkcji w samorzadzie stuchaczy (w przypadku petnienia
takiej funkc;ji),
6) zobowigzania stuchacza do okreslonego postgpowania, a zwlaszcza do:
a) naprawienia wyrzadzonej szkody,
b) wykonania okreSlonych prac lub $wiadczen na rzecz pokrzywdzonego lub
spotecznosci szkolnej oraz lokalnej,
C) uczestniczenia w zaj¢ciach o charakterze wychowawczym lub szkoleniowym,
d) przeproszenia pokrzywdzonego i zado$¢uczynienia za dokonang przykrosc.
2. W przypadku demoralizacji, polegajacej w szczegdlnosci na:
1) naruszeniu zasad wspotzycia spotecznego,
2) popetnieniu czynu zabronionego,
3) uzywaniu alkoholu lub innych srodkéw w celu wprowadzenia si¢ w stan odurzenia,
4) uprawianiu nierzadu,
5) udziale w grupach przestepczych,
dyrektor przeciwdziata takiemu zachowaniu, powiadamiajac o zaistniatej sytuacji policje.

3. Dyrektor zglasza sprawe niepoprawnego zachowania stuchacza na policjeg, gdy:

1) stuchacz nie zaniechat dotychczasowego postepowania, w szczegoélnosci jesli do
szkoty trafiaja informacje o innych przejawach demoralizacji,

2) szkota wykorzystata wszystkie dostepne jej srodki wychowawcze, a ich zastosowanie
nie przynosi zadnych rezultatow,

3) dochodzi do szczegdlnie drastycznych aktow agresji z naruszeniem prawa.

4. Kary wymierzone przez opiekuna oddziatu i dyrektora, sa odnotowywane w dzienniku
uwag danego oddziatu.

5. Shuchacz moze zosta¢ ukarany w przypadku:
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1) lekcewazgcego stosunku do obowigzkow szkolnych,
2) nieodpowiedniej i nagannej postawy wobec kolegdw, nauczycieli i pracownikow
obstugi i administracji,
3) niszczenia mienia szkoty,
4) falszowania dokumentow,
5) wnoszenia na teren szkoly alkoholu, $rodkéow odurzajacych, narzgdzi zagrazajacych
zdrowiu i zyciu,
6) nieprzestrzegania przepisOw bezpieczenstwa i higieny pracy,
7) nieprzestrzegania zapisOw statutowych szkoty.
§ 36.
Wymierzaniu kary nie moze towarzyszy¢ naruszenie godnosci osobistej stuchacza.
Zabronione jest stosowanie kar naruszajacych nietykalno$¢ cielesng stuchacza.
Wymierzenie kary jest dziataniem ostatecznym 1 zawsze winno by¢ poprzedzone
stosowaniem innych §rodkow wychowawczych i korygujacych postawe stuchacza.
W przypadku niemoznosci ustalenia winnego, wszelkie watpliwosci i okoliczno$ci
niejednoznacznie wskazujace na winowajc¢ nalezy traktowaé na korzy$¢ obwinionego.
§ 37.
Opiekun oddziatu moze udzieli¢ stuchaczowi upomnienia w szczegolnosci za:
1) zle wywigzywanie si¢ z obowigzkow szkolnych,
2) spoznianie si¢ na zajecia lekcyjne,
3) ztosliwe uwagi kierowane pod adresem innych stuchaczy,
4) przerzucanie winy na innych,
5) utrudnianie prowadzenia zaje¢ lekcyjnych i pozalekcyjnych.
Opiekun oddziatu moze ukara¢ stuchacza nagang w szczegdlnosci za:
1) powtarzajace si¢ zachowania, za ktore shuchacza uprzednio upominano,
2) wulgarne zachowanie si¢ wobec nauczycieli, pracownikéw szkoty lub innych
stuchaczy,
3) aroganckie zachowanie si¢ wobec innych o0sob,
4) odmowe wykonania polecenia wydanego przez nauczyciela.
§ 38.
Dyrektor moze wymierzy¢ stuchaczowi kar¢ upomnienia w formie indywidualnej
W szczegdlno$ci za powtarzajace si¢ zachowania skutkujgce udzieleniem kar opiekuna
oddziatu oraz za opuszczenie bez usprawiedliwienia duzej ilosci godzin w semestrze.

Dyrektor szkoty moze wymierzy¢ kar¢ nagany w szczeg6lnosci stuchaczowi, ktory:
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1) mimo wczes$niejszego ukarania naganami popetnia ponownie takie same wykroczenia,

2) cechuje si¢ zachowaniem wptywajacym demoralizujaco na innych stuchaczy,

3) dopuszcza si¢ kradziezy,

4) narusza normy wspotzycia spotecznego, stosuje zastraszanie, ngkanie oraz famie inne
zasady obowigzujace w szkole.

Stuchaczom przystuguje odwotanie do dyrektora od zastosowanej kary, w tym w formie

pisemnej/ elektronicznej za pomocg S$rodkéw porozumiewania si¢ na odleglosc,

w terminie 3 dni od jej zastosowania.

. Dyrektor podejmuje dzialania wyjasniajace, dotyczace warunkow zastosowanej kary

I przyczyn jej zastosowania, a o ich wynikach powiadamia stuchacza.

Rozdzial 9
Skreslenie stuchacza z listy shuchaczy
§ 39.
Skreslenie stuchacza z listy stuchaczy powinno by¢é stosowane wyjatkowo,
w szczegblnych przypadkach, po wykorzystaniu wszystkich mozliwosci oddzialywania
wychowawczego na stuchacza, w tym pomocy psychologiczno-pedagogicznej.
Skreslenie stuchacza z listy stuchaczy dokonuje dyrektor szkoty, w drodze decyzji.
§ 40.
Skreslenie z listy stuchacza moze nastgpi¢ w przypadku:
1) naruszenia przez stuchacza prawa i natozenia na niego wyroku skazujacego przez sad,
2) stosowania przez stuchacza przemocy fizycznej badz psychicznej wobec kolegow,
nauczycieli 1 pracownikow obstugi,
3) stosowania przez stuchacza cyberprzemocy wobec kolegdw, nauczycieli
i pracownikow obstugi,
4) wielokrotnego uchybienia obowigzkom stuchacza, mimo zastosowania wszelkich
mozliwych srodkow zaradczych przewidzianych w statucie,
5) w przypadku dopuszczenia si¢ na terenie szkoly i podczas imprez organizowanych
przez szkot¢ wybryku chuliganskiego,
6) w przypadku przebywania na terenie szkoly w stanie wskazujgcym na spozycie
alkoholu, narkotykow i innych $rodkow odurzajacych, za posiadanie oraz ich

rozprowadzanie na terenie szkoty lub podczas imprez, organizowanych przez szkote,
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7) za naruszenic nietykalno$ci cielesnej i godnosci osobistej albo grozby karalne
wzgledem innych shuchaczy, nauczycieli, pracownikow obstugi oraz innych oséb
przebywajacych na terenie szkoty,

8) zniestawienie szkoty, pracownikéw szkoty, stuchaczy i uczniow, np. na stronie
internetowej,

9) stwarzanie sytuacji zagrozenia publicznego, np. fatlszywy alarm o podtozeniu bomby,

10) za zabor lub zniszczenie mienia szkoty lub innych o0sob,

11) za wywieranie szkodliwego wptywu na zdrowie fizyczne lub psychiczne stuchaczy,
nauczycieli, pracownikow obstugi oraz innych osob przebywajacych na terenie szkoty,

12) za oddawanie si¢ grom hazardowym,

13) za fatszowanie szkolnej dokumentacji,

14) niezgodne z przepisami prawa korzystanie z Internetu,

15) za udowodniong kradziez,

16) za naruszenie godnos$ci, uczu¢ religijnych lub narodowych cztonkéw szkolnej
spotecznosci,

17) gdy stuchacz nie jest klasyfikowany i nie stawit si¢ na egzamin bez usprawiedliwienia,

18) za prawomocny wyrok sadowy.

§41.

. W sytuacjach, wymagajacych skreslenia stuchacza z listy stuchaczy nalezy zachowaé

nastepujacy tok postgpowania:

1) w danym roku szkolonym opiekun oddziatu zapoznaje stuchaczy z postanowieniami
statutu liceum zaocznego, w tym z przypadkami i okoliczno$ciami, w ktorych rada

pedagogiczna moze podja¢ uchwale upowazniajaca dyrektora szkoly do skreslenia
stuchacza z listy stuchaczy,

2) opiekun oddziatu gromadzi niezbedng dokumentacje dotyczaca stuchacza:

— liczbe godzin nieobecnosci nieusprawiedliwionych,

— kolejnos$¢ stosowania kar przewidzianych statutem szkoty,

3) opiekun oddzialu w czasie rozmowy wystuchuje wyjasnien stuchacza. Ze spotkania
opiekun oddziatu sporzadza notatke.

4) opiekun oddzialu przedstawia dyrektorowi szkoty wniosek o podjecie procedury
skreslenia stuchacza z listy stuchaczy, jednoczesnie informuje stuchacza 0 wszczeciu
procedury,

5) stuchacz ma prawo wskazaé swojego rzecznika obrony. Rzecznikiem stuchacza moze

by¢ cztonek rady pedagogicznej,
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6) w czasie posiedzenia rady pedagogicznej opiekun oddziatu przedstawia szczegotowo
sprawe stuchacza, ktéra jest omawiana w gronie nauczycieli. Rada pedagogiczna
zwraca szczegolng uwage na to, czy zostaly wykorzystane mozliwosci
wychowawczego oddziatywania szkoly na stuchacza, czy stuchacz byl wczesniej
karany mniejszymi karami regulaminowymi i czy przeprowadzono z nim rozmowy
ostrzegawcze, czy udzielono mu pomocy psychologiczno-pedagogicznej,

7) rada pedagogiczna podejmuje uchwale w sprawie skreslenia z listy stuchaczy,
sporzadza si¢ protokol z posiedzenia rady pedagogicznej uwzgledniajacy wszystkie
informacje majace wplyw na podj¢cie uchwaty,

8) wykonanie kary moze zosta¢ zawieszone na czas proby (nie dluzszy niz miesigc)
jezeli shuchacz uzyska poreczenie rady pedagogicznej (decyduje gltos wigkszosci),

9) dyrektor zwraca si¢ o opini¢ do Samorzadu stuchaczy. Samorzad stuchaczy winien
wydac opini¢ w terminie do 2 dni,

10) dyrektor wydaje decyzj¢ w sprawie skreslenia z listy stuchaczy i informuje o niej
stuchacza.

11) wykonanie decyzji nastgpuje po uptywie terminu przewidzianego na odwotanie lub
natychmiast, jezeli decyzji nadano rygor natychmiastowej wykonalnosci.

§42.

. Decyzja o skresleniu stuchacza z listy stuchaczy powinna zawiera¢ uzasadnienie, zarOwno

faktyczne (za jaki czyn stuchacz zostaje skreslony), jak i prawne (powotanie na zapis

w statucie).

. Wyniki w nauce nie sg podstawg do skreslenia z listy stuchaczy.

. W liceum zaocznym stuchacz jest promowany po kazdym semestrze. Jezeli nie uzyska

promocji — zostaje skre§lony z listy stuchaczy.

O skresleniu z listy shuchaczy informuje si¢ pisemnie stuchacza.

. Jezeli nie ma mozliwos$ci skontaktowania si¢ ze stuchaczem, pismo wysyla si¢ pocztg —

listem poleconym ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

Stuchacz ma prawo wgladu w dokumentacje dotyczaca sprawy.

Stuchacz ma prawo wnie$¢ odwotanie do Pomorskiego Kuratora OsSwiaty, za

posrednictwem dyrektora szkoty, w ciggu 14 dni od poinformowaniu stuchacza

0 skresleniu z listy stuchaczy.

. Dyrektor przesyta cala dokumentacj¢ w kolejnym dniu roboczym, od zgloszenia

odwotania, do organu odwotawczego — Pomorskiego Kuratora O$wiaty.

Organ odwotawczy, po zbadaniu sprawy, wydaje decyzje, ktora jest ostateczna.
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10. W czasie calego postepowania odwotawczego stuchacz ma prawo chodzi¢ do szkoty, do

czasu otrzymania decyzji.

Rozdzial 10
Tryb skladania skarg w przypadku naruszenia praw sluchacza
§43.

1. Jesli prawa stuchacza zostaly ztamane i nie moze on znalez¢é rozwigzania tej sytuacji,
0 pomoc zwraca si¢ kolejno do opiekuna oddziatu, wicedyrektora i dyrektora szkoty.

2. Kiedy do ztamania prawa doszto pomiedzy stuchaczami, opiekun oddziatu:

1) zapoznaje si¢ z opinig stron,

2) podejmuje mediacje ze stronami sporu w celu wypracowania wspdlnego rozwigzania
polubownego, z ktérego kazda ze stron bedzie zadowolona,

3) w przypadku niemoznos$ci rozwigzania sporu, opiekun oddziatu przekazuje sprawe
wicedyrektorowi szkoty,

4) je$li na wczeSniejszych etapach postgpowania nie doszto do ugody pomiedzy
stuchaczami, ostateczng decyzje co do sposobu rozwigzania sporu podejmuje dyrektor
szkoty.

3. W przypadku, gdy ztamania praw stuchacza dopuscit si¢ nauczyciel lub inny pracownik
szkoty, stuchacz zgtasza sprawg kolejno do opiekuna oddziatu, wicedyrektora, dyrektora,
ktorzy:

1) zapoznajg si¢ z opinig stron,

2) podejmujg dziatania mediacyjne ze stronami w celu wypracowania wspoOlnego
rozwigzania polubownego, z ktorego kazda ze stron bedzie zadowolona,

3) jesli na weczesniejszych etapach postgpowania nie doszto do ugody pomigdzy
stronami, dyrektor podejmuje ostateczng decyzj¢ co do sposobu rozwigzania sprawy.

4. Liceum zaoczne ma obowigzek chronienia stuchacza, ktory zwraca si¢ o pomoc
w przypadku tamania jego praw. Tozsamo$¢ stuchacza sktadajacego skarge jest objeta
ochrong i nieudostgpniana publicznie, chyba Ze sluchacz skladajacy skarge wyrazi na to
zgode.

5. Wszelkie informacje uzyskane przez opiekuna oddziatu, wicedyrektora i dyrektora w toku
postepowania mediacyjnego stanowig tajemnice stuzbowa.

6. Opiekun oddziatu, wicedyrektor i dyrektor podejmuja dziatania na wniosek stuchacza/

samorzadu stuchaczy.
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DZIAL 1V
ORGANIZACJA PRACY SZKOLY

Rozdzial 10rganizacja nauczania i wychowania — zasady ogolne
§ 44.

Rok szkolny rozpoczyna si¢ z dniem 1 wrzesnia, a konczy z dniem 31 sierpnia nastepnego

roku, chyba ze Minister Edukacji Narodowej postanowi inaczej.

o o~ wbd -

§ 45.
Struktura organizacyjna szkoty obejmuje oddziaty I-1V.
Podstawowg jednostka organizacyjng jest oddzial.
Oddziatem opiekuje si¢ opiekun.
Liczbe stuchaczy w oddziale okresla § 11 ust. 3 niniejszego statutu.
Nowy oddziat tworzy si¢ za zgoda organu prowadzacego.
Podzial stuchaczy na grupy uzalezniony jest od mozliwosci finansowych szkoty oraz

wielkosci sal i pomieszczen dydaktycznych.

7. W szkole funkcjonuja oddzialy ogolnodostgpne realizujace podstawe programowa
zgodnie z odrebnymi przepisami prawa dotyczacymi ramowych plandw nauczania.
§ 46.
Liceum zaoczne jest szkota koedukacyjna.
§47.

1.

Szczegotows organizacje nauczania, wychowania i opieki w danym roku szkolnym
okresla arkusz organizacji szkoty.

Arkusz organizacji szkoty opracowuje dyrektor szkoly, uwzgledniajac ramowe plany
nauczania, po zasig¢gnieciu opinii zakladowych organizacji zwigzkowych bedacych
jednostkami organizacyjnymi organizacji zwigzkowych reprezentatywnych w rozumieniu
ustawy z dnia 24 lipca 2015 r. o Radzie Dialogu Spotecznego i innych instytucjach
dialogu spotecznego albo jednostkami organizacyjnymi organizacji zwigzkowych
wchodzacych w sklad organizacji zwigzkowych reprezentatywnych w rozumieniu tej
ustawy zrzeszajacych nauczycieli.

Arkusz organizacji szkoly zatwierdza organ prowadzacy do 29 maja kazdego roku, po
zasiegnieciu opinii organu sprawujacego nadzor pedagogiczny.

Na podstawie arkusza organizacyjnego dyrektor przygotowuje tygodniowy rozktad zajeé

edukacyjnych na nowy rok szkolny, uwzgledniajac zasady ochrony zdrowia i higieny

pracy.
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5. Dyrektor przygotowuje zmiany do arkusza organizacji szkoly w formie aneksu do arkusza
I przekazuje je organowi prowadzacemu szkot¢ do zatwierdzenia. Zmiany wdrazane sg
przez dyrektora szkoty po ich zatwierdzeniu przez organ prowadzacy.

§ 48.

1. Oddzial mozna dzieli¢ na grupy na zaj¢ciach z jezykow obcych i informatyki oraz na
zajeciach, dla ktorych z tre$ci programu nauczania wynika konieczno$¢ prowadzenia
¢wiczen, w tym laboratoryjnych.

2. Podzial na grupy jest obowigzkowy na =zajeciach obowigzkowych z informatyki
w oddziatach liczacych wigcej niz 24 stuchaczy.

3. Zajecia moga by¢ prowadzone w grupie oddziatowej lub miedzyoddzialowej liczacej nie
wiecej niz 24 stuchaczy.

4. Liczba stuchaczy w grupie nie moze przekracza¢ liczby stanowisk komputerowych
W pracowni komputerowej.

5. Na obowigzkowych =zajeciach z jezykéw obcych nowozytnych zajecia moga byé
prowadzone w grupie oddziatowej lub miedzyoddzialowej, w oddziatach liczacych wigcej
niz 24 stuchaczy.

6. Podziat na grupy jest obowigzkowy na nie wigcej niz potowie godzin obowigzkowych
zaje¢ edukacyjnych z zakresu ksztalcenia ogolnego, dla ktérych z treSci programu
nauczania wynika koniecznos¢ prowadzenia ¢wiczen, w tym laboratoryjnych,
w oddziatach liczacych powyzej 30 stuchaczy.

§ 49.

W liceum zaocznym mogag dziata¢ stowarzyszenia i organizacje, ktorych celem statutowym

jest dzialalnos¢ wychowawcza oraz rozszerzajaca 1 wzbogacajaca formy dziatalnosci

dydaktycznej, wychowawczej 1 opiekuncze;.
§ 50.

1. W szkole mogg by¢ organizowane zajecia pozalekcyjne uwzgledniajgce potrzeby
rozwojowe stuchaczy i ich zainteresowania.

2. Zajecia pozalekcyjne, o ktérych mowa w ust. 1, prowadzone s3 przez nauczycieli ze
srodkow przeznaczonych na ten cel w budzecie szkoty, w ramach programoéw Unii
Europejskiej, z innych §rodkow pozyskanych przez szkole lub w ramach wolontariatu.

3. Zajecia prowadzone z funduszy Unii Europejskiej lub z innych odnotowywane sg
w dziennikach innych zajec.

4. Udzial stuchaczy we wszystkich formach zaje¢ pozalekcyjnych jest dobrowolny i wymaga
zgody stuchacza.
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5. Na zajeciach pozalekcyjnych nauczyciele odpowiadajg za stuchaczy, za jakos$¢ zaje¢ oraz
przestrzegaja zasad bezpieczenstwa i higieny pracy.
§ 51.
Nauczyciel zobowigzany jest do opracowania programu zaje¢ pozalekcyjnych na poczatku
roku szkolnego i przedstawienia go do zatwierdzenia dyrektorowi szkoty.
§ 52.

1. W przypadku prowadzenia zaj¢¢ przez inny podmiot, za bezpieczenstwo stuchaczy
i organizacje zaje¢ odpowiada ten podmiot, po wczeSniejszym podpisaniu odpowiedniej
umowy przez dyrektora.

2. Zajecia moga by¢ prowadzone przy wykorzystaniu:

1) materialdbw zamieszczonych na platformie edukacyjnej Ministerstwa Edukacji
Narodowej (www.epodreczniki.pl),

2) materiatdéw wskazanych przez nauczycieli, za zgoda dyrektora,

3) srodkéw komunikowania si¢ na odlegto$§¢ (dziennik elektroniczny, poczta

elektroniczna, media spotecznosciowe, komunikatory, platformy meetingowe).

Rozdzial 2
Organizacja biblioteki szkolnej
§ 53.

1. Liceum zaoczne zapewnia stuchaczom mozliwo$¢ korzystania z biblioteki szkolne;j.

2. Ze wzgledu na wystepujace zagrozenia, o ktorych mowa w § 12 ust. 4, w sytuacji
zawieszenia zaje¢ stluchacz ma prawo dostepu do ksiggozbioru na zasadach wskazanych
przez dyrektora szkoty. Zajecia z nauczycielem biblioteki moga odbywac si¢ takze
z wykorzystaniem technik i metod porozumiewania si¢ na odleglos¢.

3. Biblioteka jest pracownia interaktywna, stuzaca realizacji potrzeb 1 zainteresowan
stuchaczy, zadan dydaktycznych 1 wychowawczych szkoty, doskonaleniu warunkow
pracy nauczycieli.

4. W sktad biblioteki wchodza:

1) wypozyczalnia, ktora gromadzi, opracowuje i udostepnia zbiory oraz umozliwia
uzytkownikom korzystanie z tacza internetowego,

2) czytelnia, w ktorej udostepnia si¢ ksiggozbidr podreczny na miejscu oraz umozliwia
uzytkownikom korzystanie z tacza internetowego.

5. Szczegélowe zasady udostgpniania zbiorow bibliotecznych, podrecznikdéw, materiatéw

edukacyjnych 1 materialow ¢wiczeniowych okresla odrebny regulamin.
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6. Do zbioréw bibliotecznych naleza: ksigzki 1 podrgczniki, czasopisma, dokumenty na
no$nikach elektronicznych oraz inne materialy niezbedne do realizacji zadan
dydaktyczno-wychowawczych i opiekunczych szkoty.

§ 54.

1. Godziny pracy biblioteki sg ustalane przez dyrektora i sg one dostosowywane do
tygodniowego rozktadu zaje¢ szkoty tak, aby umozliwi¢ uzytkownikom dostep do
ksiggozbioru.

2. Biblioteke prowadzi nauczyciel bibliotekarz, ktorego zadaniem jest:

1) gromadzenie, opracowywanie i udostepnianie zbioréw bibliotecznych, podrecznikow,
materiatéw edukacyjnych i materialtdw ¢wiczeniowych zgodnie z potrzebami
stuchaczy i nauczycieli oraz potrzebami dydaktyczno-wychowawczymi szkoty,

2) tworzenie warunkoéw do efektywnego postugiwania si¢ technologig informacyjno-
komunikacyjng oraz do poszukiwania, porzadkowania i wykorzystywania informacji
Z roznych zrodel,

3) zaspokajanie potrzeb czytelniczych i informacyjnych czytelnikow,

4) rozbudzanie i rozwijanie indywidualnych zainteresowan stuchaczy oraz wyrabianie
w stluchaczach nawyku czytania 1 uczenia sig,

5) organizowanie roznorodnych dziatan rozwijajacych wrazliwo$¢ kulturowa i spoteczna,
w tym w zakresie podtrzymywania tozsamo$ci narodowej i jezykowej stuchaczy
nalezacych do mniejszosci narodowych, mniejszosci etnicznych oraz spoteczno$ci
postugujace;j si¢ jezykiem regionalnym,

6) podejmowanie réznych form pracy z zakresu edukacji czytelniczej i medialne;j,

7) wspomaganie nauczycieli i opiekunéw oddziatéow w realizacji zadan dydaktyczno-
wychowawczych 1 opiekunczych,

8) umozliwienie doskonalenia metod pracy nauczycieli,

9) popularyzowanie wiedzy pedagogicznej.

§ 55.

1. Biblioteka wspotpracuje z:

1) stluchaczami, na zasadach $§wiadomego i aktywnego ich udzialu, w zakresie
rozbudzania irozwijania zainteresowan czytelniczych, poglebiania i wyrabiania
nawyku czytania i samoksztatcenia,

2) nauczycielami, na zasadach wzajemnego wspierania si¢, w zakresie gromadzenia
materiatdéw dydaktycznych i literatury przedmiotu, organizacji zaj¢¢ bibliotecznych,

wspolnych przedsiewzigc,
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3) opiekunami oddzialdéw, na zasadach wzajemnego wspierania si¢, w zakresie
rozpoznawania i rozwijania potrzeb i zainteresowan czytelniczych stuchaczy,

4) innymi bibliotekami, na zasadach wzajemnego wspierania si¢, w zakresie wymiany
doswiadczen, organizacji lekcji bibliotecznych 1 innych zaje¢ edukacyjnych
i kulturalnych,

5) instytucjami kultury i stowarzyszeniami, zgodnie z potrzebami.

§ 56.
W bibliotece przeprowadzana jest inwentaryzacja ksiggozbioru z uwzglednieniem przepisow

wydanych na podstawie art. 27 ust. 6 ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach .

Rozdzial 3
Bezpieczenstwo stuchaczy w czasie zaje¢¢ organizowanych przez szkole
§ 57.

1. Liceum zaoczne zapewnia stuchaczom bezpieczenstwo w budynku i na terenie szkoty.

2. W przypadku zawieszenia zaje¢ ze wzgledu na zagrozenia, o ktérych mowa w § 12 ust. 4,
realizacja zadan nauczycieli oraz innych pracownikdw szkoly odbywa sie zgodnie
z okre$long przez dyrektora organizacja zaje¢, w tym z wykorzystaniem metod
porozumiewania si¢ na odleglos¢. Wszyscy pracownicy szkoty, w szczegdlnosci
nauczyciele, zobowigzani sg do zapewnienia stuchaczom bezpieczenstwa w sieci.

3. Opiekunowie oddziatow majg obowigzek w miesigcu wrzes$niu roku szkolnego zapoznaé
stuchaczy z zasadami ewakuacji obowiazujacymi w szkole.

4. Dyrektor powoluje sposréd nauczycieli koordynatora do spraw bezpieczenstwa
i ewakuacji w celu koordynacji prawidlowego przebiegu dziatan, o ktoérych mowa
w ust. 3.

5. Szkota przestrzega przepisOw bezpieczenstwa i1 higieny wynikajacych z odrgbnych
przepisow obowigzujagcych w placowkach oswiatowych. Zapewnia stuchaczom
W pomieszczeniach sanitarno-higienicznych ciepta i zimng biezaca wode oraz $rodki
higieny osobistej, w szczegolnosci:
1) mydlo do rak,
2) reczniki papierowe lub suszarki do rak,
3) papier toaletowy.

6. Przestrzeganie  przepisow  bezpieczenstwa 1 higieny  podlega  kontroli

wewnetrznej | zewnetrzne;.
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§ 58.
. Kazdy nauczyciel zobowigzany jest do systematycznego kontrolowania miejsca
prowadzenia zaje¢. W przypadku zagrozenia, opuszcza wraz ze stuchaczami to miejsce
| powiadamia o tym fakcie dyrektora oraz odpowiednie stuzby.
. Nauczyciel nie moze przystagpi¢ do prowadzenia zaje¢ zanim zagrozenie nie zostanie
usunigte.
. Do zagrozen zalicza si¢ w szczegdlnosci:
1) peknigte lub rozbite szyby,
2) odstoniete przewody elektryczne,
3) ostre przedmioty,
4) uszkodzone sprzgty lub narzedzia.

§ 59.
. Nauczyciel jest zobowigzany do sprawdzania listy obecnosci Stuchaczy przed
przystapieniem do zajec i oznaczenia obecnosci lub nieobecnosci stuchacza w dzienniku.
Szkota nie ponosi odpowiedzialno$ci za stluchaczy z innych szkot oraz stuchaczy, ktorzy
znalezli si¢ na jej terenie z przyczyn niemajacych uzasadnienia w organizacji nauczania,
wychowania i opieki realizowanej w danym dniu.
. Odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo stuchaczy ponosza:
1) nauczyciele prowadzacy zajecia obowigzkowe i pozalekcyjne,
2) nauczyciel bibliotekarz — za stuchaczy przebywajacych w bibliotece,
. Podczas przerw sale lekcyjne sa zamknigte, a stuchacze oczekuja na lekcje na korytarzu
przy sali, w ktdorej bedg mieli zajecia.
- W chwili wyjscia przez stluchaczy z budynku szkoly odpowiedzialno$¢ szkoty za ich
bezpieczenstwo konczy sie.

§ 60.
. Kazda impreza w szkole odbywa si¢ za zgoda dyrektora i musi by¢ zgtoszona.
. Za bezpieczenstwo stuchaczy w czasie imprezy organizowanej w szkole lub poza nig
odpowiada nauczyciel-organizator oraz nauczyciele, ktorym dyrektor powierzyt opieke
nad stuchaczami.
. W razie zaistnienia wypadku stuchacza nauczyciel ma obowigzek: udzielenia pierwszej
pomocy/ wezwania pogotowia ratunkowego, powiadomienia dyrektora lub wicedyrektora

o zaistniatym zdarzeniu. Postepowanie w razie wypadku reguluja odrgbne przepisy.
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§ 61.
. Pracownicy szkoty majg obowigzek kontrolowania oséb wchodzacych na teren szkoty dla
zapewnienia bezpieczenstwa stuchaczom.
. W trakcie trwania zaj¢¢ lekcyjnych wchodzi si¢ do szkoty zgodnie z tygodniowym
rozkladem zaje¢, przez wejscie gldwne od strony ul. Dygasinskiego 14.

§ 62.
. Nauczyciel niezwlocznie zawiadamia dyrektora szkoty lub wicedyrektora w przypadku
stwierdzenia, iz stuchacz przebywajacy na terenie szkoty znajduje si¢ pod wpltywem
alkoholu lub $rodkéw odurzajacych, posiada narzedzia zagrazajace zyciu i zdrowiu
ucznidéw 0raz pracownikow.
. Dyrektor lub wicedyrektor w trybie natychmiastowym zglasza ten fakt policji.

§ 63.
Stuchacze pozostawiajacy rowery przy budynku szkoty, w wyznaczonym miejscu,
zobowigzani sg do zabezpieczenia ich przed kradzieza tak, jak w kazdym innym
publicznym miejscu.
Szkota nie ponosi odpowiedzialno$ci materialnej za skradziony lub zniszczony rower.
Fakt kradziezy dyrektor lub wicedyrektor zgtasza na policje.
. Zabrania si¢ pozostawiania roweré6w w budynku szkoty.
§ 64.
. W liceum zaocznym prowadzony jest monitoring wizyjny w celu zapewnienia
stuchaczom, pracownikom i1 wszystkim pozostalym osobom przebywajacym na terenie
szkotly bezpieczenstwa oraz w celu zabezpieczenia budynku szkoty przed zagrozeniami.
Budynek szkolny oznakowany jest tabliczkg informacyjng z napisem ,,Obiekt
monitorowany”.

. Rejestr 1 podglad kamer znajduje si¢ w sekretariacie szkoty.

Rozdzial 4
Organizacja wolontariatu w szkole
§ 65.
. W liceum zaocznym, w ramach dziatan samorzadu stuchaczy, organizuje si¢ wolontariat
stuchaczy.
. Wolontariat szkolny to bezinteresowne zaangazowanie spotecznosci szkoty na rzecz

potrzebujacych.
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. Wolontariusz w szkole to osoba, ktéra ochotniczo i bez wynagrodzenia wykonuje swoje
zadania.

. Wolontariuszem moze by¢ kazdy, kto dobrowolnie i za darmo chce pracowa¢ na rzecz
innych.

. Aktywnos$¢ wolontariuszy ukierunkowana jest na dwa zasadnicze obszary:

1) srodowisko szkolne,

2) srodowisko pozaszkolne.

Swiadczenia wolontariuszy sa wykonywane w zakresie, w sposdb, w miejscu i czasie
okreslonych w porozumieniu z korzystajacym z wolontariatu.

. Wolontariusz moze wykonywac¢ §wiadczenia na rzecz:

1) stowarzyszenia, ktorego jest cztonkiem,

2) fundaciji.

Dziatalno$¢ wolontariatu jest potwierdzana zaswiadczeniem, ktore wydaje si¢ na prosbe
zainteresowanego.

Organizacja i realizacja dzialan w zakresie wolontariatu moze odbywaé si¢

z wykorzystaniem $rodkéw porozumiewania si¢ na odlegtosc.

Rozdzial 5
Dzialalnos¢ innowacyjna szkoly

§ 66.
Szkola prowadzi innowacje pedagogiczne z wlasnej inicjatywy, zwane dalej
Linnowacjami”.
Innowacja to nowatorskie rozwigzania programowe, organizacyjne lub metodyczne,
majace na celu poprawe jakosci pracy szkoty.
Innowacja nie moze prowadzi¢ do zmiany typu szkoty.
. Do realizacji planowanych dziatah innowacyjnych niezbedne warunki kadrowe
I organizacyjne zapewnia dyrektor szkoty.
Dyrektor zwraca si¢ o odpowiednie $rodki finansowe do organu prowadzacego szkote,
w przypadku gdy innowacja wymaga naktadéw finansowych.
Innowacja wymagajaca naktadow finansowych moze by¢ podjeta, jesli organ prowadzacy
szkole wyrazi pisemng zgode na finansowanie planowanych dziatanh.
. Nauczyciele uczestnicza w innowacji dobrowolnie.
. Zesp6t autorski lub autor innowacji opracowuje zasady innowacji w postaci opisu,

Z ktérym autorzy (autor) innowacji zapoznaja rade pedagogiczng.
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Dyrektor wyraza zgode na prowadzenie innowacji w szkole po uzyskaniu:

1) zgody nauczyciela/ nauczycieli, ktory/-rzy beda uczestniczyli w realizacji innowacji,

2) opinii rady pedagogicznej,

3) pisemnej zgody autora lub zespolu autorskiego innowacji na jej prowadzenie
w szkole, w przypadku gdy zalozenia innowacji nie byly wczesniej opublikowane.

Rada pedagogiczna podejmuje uchwale w sprawie wprowadzenia innowacji.

Innowacja po jej zakonczeniu podlega ewaluacji. Sposob przeprowadzenia ewaluacji

danej innowacji zawarty jest w jej opisie.

Rozdzial 6
Zasady organizacji zespolow nauczycielskich
§ 67.
W zalezno$ci od potrzeb programowych 1 zadan szkoty dyrektor tworzy zespotly
nauczycielskie, ktore realizuja jej zadania statutowe, wedlug opracowanego
harmonogramu.
Zespoly moga porozumiewac si¢ z wykorzystaniem urzagdzen multimedialnych.
Zespoty nauczycieli moga przedstawi¢ dyrektorowi wigcej niz jeden podrecznik lub
materiat edukacyjny
Dyrektor szkoly na podstawie przedstawionych propozycji zespotéw, po zasiggnigciu
opinii rady pedagogicznej, ustala szkolny zestaw programow nauczania.
Dyrektor szkoty na podstawie propozycji nauczycieli oraz w przypadku braku
porozumienia w zespole nauczycielskim w sprawie przedstawienia propozycji
podrecznikéw lub materialéw edukacyjnych, po zasiggnieciu opinii rady pedagogicznej,
ustala:
1) zestaw podrgcznikéw lub materiatdéw edukacyjnych obowigzujacych we wszystkich
oddziatach danej klasy,

2) materialy ¢wiczeniowe obowigzujace w poszczegdlnych oddziatach w danym roku

szkolnym.
DZIAL V
NAUCZYCIELE I INNI PRACOWNICY LICEUM
§ 68.

Prawa i obowigzki nauczyciela okreslaja przepisy ustawy — Karta Nauczyciela,

Z zastrzezeniem art. 15 ustawy — Prawo o$wiatowe.
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Nauczyciel w swoich dziataniach dydaktycznych, wychowawczych i1 opiekunczych ma
obowigzek poszanowania godnosci osobistej stuchacza, kierowania si¢ dobrem stuchaczy
I troska o ich zdrowie.

Szczegdlowy zakres obowigzkéw dla nauczyciela przygotowuje dyrektor. Nastgpnie
dyrektor zapoznaje z nim nauczyciela.

Nauczyciel, podczas petnienia obowigzkow stuzbowych lub w zwigzku z ich petnieniem,
korzysta z ochrony przewidzianej dla funkcjonariuszy publicznych na zasadach

okre$lonych w ustawie z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny.

Rozdzial 1
Prawa i obowiazki nauczycieli
§ 69.
Nauczyciel w szczegblnosci ma prawo do:
1) poszanowania godnosci osobistej i godno$ci zawodu nauczyciela,
2) swobody w doborze i stosowaniu takich metod nauczania i wychowania, sposrod
uznanych przez wspotczesne nauki pedagogiczne, ktore uwaza za najwlasciwsze,
3) wyposazenia stanowiska pracy, ktore umozliwia realizacj¢ programu dydaktyczno-
wychowawczego,
4) wynagrodzenia, zgodnego z obowigzujacymi przepisami,
5) w zwigzku z pehlieniem funkcji stuzbowych do korzystania z prawa do ochrony
przewidzianej dla funkcjonariuszy publicznych,
6) pomocy ze strony dyrektora szkoty i innych osob z kierownictwa w sprawach
zwigzanych z realizacjg zadan dydaktycznych, wychowawczych i opiekunczych.

§ 70.

1. Do obowigzkow nauczyciela w szczego6lnosci nalezy:

1) zapewnianie warunkéw do rozwoju stuchacza,

2) zaangazowanie si¢ do tworzenia i modyfikowania programu rozwoju szkoty,

3) zapewnianie wysokiego poziomu pracy dydaktycznej, wychowawczej i opiekunczej
oraz realizowanych zadan organizacyjnych,

4) prowadzenie zaje¢ zgodnie z tygodniowym rozktadem,

5) ksztaltowanie u stuchaczy oraz u siebie umiejetnosci postugiwania si¢ technologia
informatyczng 1 wykorzystywanie jej na zajeciach przez siebie prowadzonych,

6) udzielanie stuchaczom pomocy w planowaniu wilasnego rozwoju oraz w osigganiu

postepow 1 sukcesow,
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7) uwzglednianie w swojej pracy udzielania pomocy stuchaczom 0 specjalnych
potrzebach edukacyjnych,

8) zapewnianie stuchaczom rozwoju zainteresowan i uzdolnien,

9) okreslanie wymagan edukacyjnych i dostosowanie ich do indywidualnych mozliwosci
i predyspozycji stuchaczy,

10) przestrzeganie obowigzujacych w szkole zasad oceniania, klasyfikowania
I promowania stuchaczy,

11) petna realizacja podstawy programowej,

12) przestrzeganie praw stuchacza,

13) zapewnianie stuchaczom réwnych szans uczestniczenia w zajeciach lekcyjnych
I pozalekcyjnych,

14) przestrzeganie przepisOw prawa oraz zapisOw niniejszego statutu,

15) ochrona danych osobowych stuchaczy,

16) prawidlowe prowadzenie dokumentacji szkolnej, zgodnie z przepisami prawa
i zaleceniami dyrektora, w tym przygotowywanie sprawozdan z pracy dydaktycznej,
wychowawczej i opiekunczej co najmniej dwa razy w roku; sprawozdania zawierajg
informacje o:

a) realizacji podstawy programowej,

b) realizacji programow wiasnych i innowacji,

) realizacji zadan zawartych w rocznym planie pracy szkoty.
§71.

1. Nauczyciel rzetelnie realizuje zadania zwigzane z powierzonym mu Stanowiskiem
oraz podstawowymi funkcjami szkoly: dydaktyczna, wychowawcza 1 opiekuncza,
W tym zadania zwigzane z zapewnieniem bezpieczenstwa stluchaczom w czasie zajeé
organizowanych przez szkote, a W szczeg6lnosci:

1) sprawuje opieke nad stuchaczami w szkole podczas zajg¢ obowigzkowych,
nadobowigzkowych, pozalekcyjnych,

2) uczestniczy w zebraniach rady pedagogicznej,

3) jest zobowigzany do zachowania w tajemnicy spraw omawianych podczas zebran
rady pedagogicznej,

4) odpowiednio do potrzeb rozwojowych i edukacyjnych oraz mozliwosSci
psychofizycznych stuchacza, poprzez dostosowanie metod i form pracy
ze shuchaczem, indywidualizuje pracg ze stuchaczem na zajeciach edukacyjnych,

5) przestrzega czasu pracy ustalonego w szkole,
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6) przestrzega przepisow 1 zasad bezpieczenstwa i higieny pracy, przepisow
przeciwpozarowych oraz stosuje si¢ do wydawanych w tym zakresie polecen
I wskazowek dyrektora,

7) uczestniczy w szkoleniach i instruktazu z zakresu zasad bhp i ochrony
przeciwpozarowej oraz poddaje si¢ wymaganym egzaminom sprawdzajgcym,

8) przestrzega w szkole zasad wspolzycia spotecznego,

9) stosuje $rodki ochrony zbiorowej, uzywa przydzielonych $rodkéw ochrony
indywidualnej oraz odziezy i obuwia roboczego zgodnie z ich przeznaczeniem,

10) poddaje si¢ wstepnym, okresowym i kontrolnym oraz innym zaleconym
badaniom lekarskim,

11)  niezwlocznie zawiadamia dyrektora o zauwazonym w szkole wypadku albo
zagrozeniu zycia lub zdrowia ludzkiego oraz ostrzega wspolpracownikow, a takze
inne osoby o grozacym im niebezpieczenstwie,

12)  wspolpracuje z dyrektorem oraz upowaznionymi osobami w wypelnianiu
obowigzkow dotyczacych bezpieczenstwa i higieny pracy.

. Nauczyciel prowadzi zajecia metodami 1 technikami ksztalcenia na odlegtosé

w okresie zawieszenia zaje¢. Korzysta z narzedzi technologii informacyjno-

komunikacyjnych, takich jak:

1)informatyczne narzedzia wskazane przez Ministra Edukacji Narodowej. Narzedzie
te zapewniaja funkcjonowanie szkoty, w tym:

a) ochron¢ przed nieuprawnionym dostegpem do tego narzedzia

informatycznego,
b) integralno$¢ danych w tym narzedziu informatycznym,
C) przeciwdziatanie uszkodzeniom tego narzedzia informatycznego,
2)komunikatory: facebook/ messenger, dziennik elektroniczny, e-mail lub $rodki

komunikacji  elektronicznej  zapewniajace  wymian¢ informacji  miedzy
nauczycielem, a stuchaczem, aplikacje — zgodnie z preferencjami nauczycieli, np.:
Teams, Classroom Meet lub Zoom,

3)w inny sposob niz okreslone powyzej, umozliwiajacy kontynuowanie procesu
ksztatcenia.

O sposobie realizacji zaje¢ z wykorzystaniem metod i1 technik ksztalcenia na

odlegtos¢, o ktérych mowa w ust. 2, jak rowniez o modyfikacji tygodniowego zakresu

treSci nauczania z zaje¢ oraz tygodniowego (lub semestralnego) rozktadu zajeé
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dyrektor szkoty informuje organ prowadzacy 1 organ sprawujacy nadzor

pedagogiczny.

. W okresie zawieszenia zaje¢ ze wzgledu na sytuacje okreslone w § 12 ust. 4,

opiekunowie oddziatéw informujg stuchaczy o dostgpnych materiatach, a takze

mozliwych sposobach i formach ich realizacji przez stuchacza wdomu, za
posrednictwem  dziennika elektronicznego, e-maila oraz aplikacji zgodnie

z preferencjami nauczycieli, np. Teams, Classroom Meet lub Zoom.

Nauczyciele oraz opickunowie oddzialéw — informujg stuchaczy o dost¢pnych

materiatach, a takze mozliwych sposobach i formach ich realizacji przez stuchacza

w domu, za posrednictwem dziennika elektronicznego, platformy Office 365, w tym

aplikacji Teams, Zintegrowanej Platformy Edukacyjnej e- podreczniki.pl lub e-maila.

. W przypadku stuchaczy, ktorzy nie majg dost¢pu do Internetu, ustala si¢ nastgpujace

zasady przekazywania materiatow niezbednych do realizacji zaje¢ z wykorzystaniem

metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢:

1)w przypadku stuchaczy wszystkich oddzialéw nauczyciele przesylaja na telefon
komoérkowy sluchacza informacje o dostgpnych materiatach, a takze mozliwych
sposobach i formach ich realizacji przez stuchacza w domu,

2)stuchacze przesylaja wykonane przez stuchaczy zadania w sposob uzgodniony
Z nauczycielem z wykorzystaniem telefonu komorkowego,

. Warunkiem bezpiecznego uczestnictwa stuchacza w zajgciach organizowanych

w trybie rzeczywistym — z wykorzystaniem aplikacji Teams, Classroom Meet lub

Zoom — zgodnie z preferencjami nauczyciela (z uwzglednieniem taczenia ksztatcenia

Z uzyciem monitorow ekranowych 1 bez ich uzycia) jest stosowanie nastgpujacych

zasad:

1) stuchacz loguje si¢ przy uzyciu prawdziwego imienia i nazwiska,

2) wideozajecia/lekcje — rozmowe zawsze rozpoczyna nauczyciel, stuchacze do niej

dolaczaja,

3) podczas zaje¢ stuchacz, na wyrazna prosbe nauczyciela, wlacza kamerg

I mikrofon,

4) przed rozpoczeciem, w trakcie oraz po zakonczeniu zajec¢ stuchacze nie prowadza

rozmoéw miedzy sobg w formie czatu,

5) w lekcjach uczestniczg wytacznie stuchacze,

6) shuchacze i nauczyciel korzystaja z materiatdw pochodzacych z bezpiecznych

zrodet,
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7) niedozwolone jest nagrywanie przebiegu zaje¢, fotografowanie, wykonywanie tzw.
print screenow (zdje¢ ekranu), a takze rozpowszechnianie, upublicznianie
w Internecie lub w inny sposéb przebiegu zaje¢ 1 materiatow z lekcji
(W wyjatkowych sytuacjach moze to zrobi¢ nauczyciel, np. podczas lekcji
obserwowanych albo waznych wydarzen lub w celu udost¢pnienia stuchaczom,
ktorzy nie mogli wzia¢ udziatu w zajgciach w czasie rzeczywistym),

8) zabronione jest udostepnianie otrzymanego linku do zajgc¢/ lekcji osobom spoza
danego oddziatu,

9) w sytuacji uzasadnionego podejrzenia, iz link do zaj¢¢ zostat udostepniony osobie
postronnej, nauczyciel moze zerwac polaczenie,

10) podczas dotgczania do zajg¢ stuchacz  powinien by¢ widoczny i styszalny
(wlaczona kamera i mikrofon w urzadzeniu) w celu prawidtowej identyfikacji
uzytkownika. Jezeli urzadzenie, z ktorego korzysta stuchacz, nie jest wyposazone
W kamere, powinien poinformowaé o tym fakcie nauczyciela prowadzacego
zajecia/ lekeje,

11) stuchacz powinien jeszcze przed lekcja organizowana z wykorzystaniem
technologii informacyjno-komunikacyjnej zadba¢ o to, aby w miar¢ mozliwosci
znalez¢ w domu miejsce, w ktorym bedzie mial odpowiednie warunki do nauki
(cisza, brak rozpraszajgcych bodzcow),

12) domownicy powinni wiedzie¢, kiedy stuchacz ma zajecia ,,na zywo” i nie powinni
przeszkadza¢ podczas ich trwania,

13) jezeli stuchacz ma stuchawki (np. do telefonu), moze podigczy¢ je do urzadzenia,
z ktorego bedzie korzysta¢ podczas zaje¢é, stuchacz powinien wyciszy¢ telefon lub
wylaczy¢ przychodzace powiadomienia,

14) potrzebne do lekcji materiaty, tj. podreczniki, zeszyty, zeszyty ¢wiczen, przybory
do pisania, przygotowane prace, materialty wskazane przez nauczyciela, stuchacz
przygotowuje przed lekcja,

15) stuchacz taczy si¢ punktualnie na zajecia.

. Podczas zaje¢ stuchacz:

1) stucha wypowiedzi, wskazowek i instrukcji nauczyciela,

2) wykonuje polecenia nauczyciela,

3) zajmuje si¢ wylgcznie czynnos$ciami zwigzanymi z przebiegiem zaje¢/ lekcji,

4) wylacza komunikatory, aplikacje i strony internetowe, ktore nie sa zwigzane

zZ przebiegiem zajec/ lekcji,
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5) korzysta z dostgpnej podczas zaje¢/ lekcji funkcji przesytania wiadomosci
tekstowych (tzw. czat) tylko w celu komunikacji z nauczycielem lub grupa
w sprawach zwigzanych wylacznie z przebiegiem zaje¢/ lekcji. W innym
przypadku, w stosunku do stuchacza, Ktory przesyta materialy niezwigzane
zZ zajeciami/ lekcjg, bedg wyciggane konsekwencje zgodnie ze statutem szkoty,

6) stucha wypowiedzi innych uczestnikow zajeé,

7) zglasza che¢ wypowiedzi i czeka na udzielenie glosu przez nauczyciela,

8) pozostaje na swoim miejscu i zachowuje cisze,

9)  odnosi si¢ do innych z szacunkiem,

10) uzywa kulturalnego jezyka, przestrzega norm kulturalnej komunikacji,

11) moze opusci¢ zajecia tylko za zgoda nauczyciela.

9. W razie wystgpienia problemoéw technicznych z dofaczeniem do zaje¢ online oraz
trudnosciami ze zrozumieniem omawianego materialu — uczen/ stuchacz powinien
skontaktowa¢ si¢ bezposrednio z nauczycielem (poprzez wiadomos¢ SMS albo
e-mailowo).

10. Warunkiem bezpiecznego uczestnictwa nauczycieli w zajeciach organizowanych
w trybie rzeczywistym — z wykorzystaniem aplikacji Teams, Classroom Meet lub
Zoom — zgodnie z preferencjami nauczyciela (z uwzglednieniem taczenia ksztalcenia
Z uzyciem monitorow ekranowych i bez ich uzycia) jest stosowanie nastepujacych
zasad:

1) nauczyciel, jako organizator i moderator zaje¢, dba o to, aby przesytane materiaty
pochodzily ze sprawdzonych i bezpiecznych zrodet,

2) nauczyciel czuwa nad zachowaniem wszelkich zasad bezpieczenstwa, a w sytuacji
zaktocenia zaje¢ zglasza incydent dyrektorowi szkoty,

3) nauczyciel zobowigzany jest do regularnego informowania shuchaczy

0 bezpiecznym poruszaniu si¢ w sieci oraz zasadach netykiety.

Rozdziat 2
Zadania opiekuna oddziatlu
§72.
1. W procesie dydaktyczno-wychowawczo-opiekunczym szkoty opiekun oddzialu petni
odpowiedzialng funkcje mentora i organizatora zycia spoteczno$ci danego oddziatu.
2. Dyrektor powierza kazdy oddzial szczegodlnej opiece opiekunczej jednemu z nauczycieli,

zwanego dalej ,,opiekunem oddziatu”.
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. Dyrektor szkoty powierza nauczycielowi funkcj¢ opiekuna oddziatlu w calym cyklu
ksztatcenia, dla zapewnienia ciggto$ci pracy wychowawczej i jej skutecznosci.
. Jezeli opiekun oddzialu przebywa na dluzszym zwolnieniu lekarskim lub urlopie dla
poratowania zdrowia dyrektor szkoly wyznacza, w zastepstwie, innego nauczyciela, ktory
bedzie petnit funkcje opiekuna oddziatu.
Opiekun oddziatu petni zasadniczg funkcje w systemie wychowawczym szkoty.
. Formy spetniania zadan przez opiekuna oddziatu powinny by¢ dostosowane do wieku
stuchaczy, ich potrzeb oraz warunkéw srodowiskowych szkoty.
§ 73.
. Do obowigzkow opiekuna oddziatu nalezy w szczego6lnosci:
1) sprawowanie opieki nad powierzonymi stuchaczami, uczeszczajacymi do okreslonego
oddziatu,
2) rozwijanie u stuchaczy umiejetnosci rozwigzywania zyciowych problemow,
3) podejmowanie dzialan ksztattujacych osobowos$é stuchaczy, ich rozwdj intelektualny
i emocjonalny,
4) prowadzenie dokumentacji opiekunczej, zgodnie z zaleceniami dyrektora,
5) systematyczne utrzymywanie kontaktu z innymi nauczycielami w celu koordynacji
oddziatywan wychowawczych,
6) analizowanie i ocenianie efektow pracy wychowawczej, profilaktycznej i opiekunczej,
Opiekun oddziatu w swoich dziataniach $cisle wspotpracuje z dyrektorem, nauczycielami
przedmiotdw uczacymi w danym oddziale.
§ 74.
Opiekun oddziatu ma prawo:
1) otacza¢ indywidualng opieka kazdego stuchacza, pozna¢ jego mocne i stabe strony,
2) ksztaltowa¢ umiejetnos¢ zespolowego wspotdziatania poprzez organizowanie zajec
pozalekcyjnych (np. uroczysto$ci rocznicowych, §wiatecznych, itp.).
§ 75.
Opiekun oddziatu jest odpowiedzialny za wilasciwe, zgodne z przepisami i terminowe
wykonywanie obowigzkéw okreslonych w zakresie czynnoS$ci, a W szczegolnosci:
1) prawidlowe i1 terminowe wypelnianie dokumentacji: dziennikoéw, arkuszy ocen,
swiadectw szkolnych itp.,
2) prowadzenie innej dokumentacji stuchaczy oraz jej aktualizacje,

3) podsumowywanie i kontrole frekwencji miesi¢cznej,
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4) efektywne podejmowanic dzialan i osigganie wysokich wynikow w pracy,
przestrzeganie porzadku i dyscypliny pracy,

5) wykonywanie innych prac zleconych przez dyrektora dotyczacych stuchaczy danego
oddziatu,

6) stworzenie odpowiednich warunkéw zapewniajgcych bezpieczenstwo stuchaczom
bioragcym udzial w wycieczkach, imprezach i spotkaniach organizowanych poza
szkota,

7) nadzorowanie przestrzegania przez wszystkich uczestnikow imprez i spotkan

organizowanych poza szkolg obowigzujacych zasad oraz bezpieczenstwa i higieny.

Rozdzial 3
Zadania nauczyciela bibliotekarza
§ 76.
. Nauczyciel bibliotekarz wykonuje nastepujace zadania:
1) gromadzi, ewidencjonuje i opracowuje zbiory biblioteczne,
2) udostepnia zbiory biblioteczne i udziela informacji bibliograficznych, zroédtowych
i tekstowych,
3) prowadzi poradnictwo w doborze odpowiedniej literatury,
4) dokonuje konserwacji zbiorow,
5) prowadzi inwentaryzacje i selekcje zbiorow,
6) prowadzeni zajecia z edukacji czytelniczej i medialne;j,
7) uczestniczy w realizacji programu dydaktycznego i wychowawczo-profilaktycznego
szkoty,
8) rozpoznaje zainteresowania oraz inne potrzeby czytelnicze,
9) prowadzi réznorodne formy upowszechniania czytelnictwa,
10) prowadzi dokumentacje pracy biblioteki.
Nauczyciel bibliotekarz na koniec roku kalendarzowego dokonuje z dziatem ksiggowosci
poréwnania zapisow wynikajacych z ksigzki inwentarzowej z zapisami zawartymi na

koncie srodkow trwatych (ksigzki) tego dziatu.
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Rozdzial 4
Zadania wicedyrektora szkoly
§77.
1. Do zadan wicedyrektora nalezy:
1) zastgpowanie dyrektora w przypadku jego nieobecnosci,
2) przygotowanie projektu:
a) tygodniowego rozktadu zaj¢é szkolnych,
b) rocznego planu pracy, wraz z zespotami rady pedagogicznej,
c) kalendarza imprez szkolnych,
3) sprawowanie nadzoru pedagogicznego nad pracg zespoldw nauczycielskich,
4) przygotowanie harmonogramu i organizacja egzaminu maturalnego,
5) przygotowanie projektu ocen pracy nauczycieli,
6) wystepowanie do dyrektora z wnioskami w sprawach nagrod i wyrdznien oraz kar dla
nauczycieli i innych pracownikow,
7) kontrola obecnosci stuchaczy na zajgciach szkolnych,
8) opracowanie materialdw analitycznych, przygotowanie oceny efektow ksztatcenia
I wychowania,

9) wykonywanie innych czynnosci i zadan zleconych przez dyrektora szkoty.

Rozdzial 5
Pracownicy obstugi i administracji
§78.

. W szkole zatrudnieni sa pracownicy administracji i obstugi.

. Pracownicy obshugi oraz administracji sg pracownikami samorzagdowymi i podlegaja
regulacjom ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzagdowych.
Stosunek pracy z pracownikami obstugi 1 administracji szkoly publicznej reguluja
przepisy ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy i wydane na tej podstawie
przepisy wykonawcze.

. Podstawowym zadaniem pracownikow obslugi 1 administracji jest zapewnienie
sprawnego funkcjonowania szkoty jako instytucji publicznej oraz utrzymanie obiektu,
a takze jego otoczenia, w czysto$ci i porzadku.

. Do obowigzkow pracownika samorzadowego zatrudnionego w szkole nalezy
W szczegdlnosci:

1) przestrzeganie Konstytucji Rzeczypospolitej Polskiej i innych przepiséw prawa,
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2) sumienne, sprawne i bezstronne wykonywanie zadan,

3) zachowanie si¢ z godnos$cig w miejscu pracy i poza nim,

4) state podnoszenie umiejetnosci i kwalifikacji zawodowych,

5) dochowanie tajemnicy ustawowo chronionej,

6) zachowanie uprzejmosci i zyczliwosci w kontaktach ze stuchaczami, zwierzchnikami,
podwladnymi oraz wspotpracownikami,

7) udzielanie informacji organom, instytucjom i osobom fizycznym oraz udostgpnianie
dokumentow znajdujacych si¢ w posiadaniu jednostki, w ktérej pracownik jest
zatrudniony, jezeli prawo tego nie zabrania,

8) skladanie o$wiadczen o prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej, zgodnie z wymogami
ustawy.

Szczegotowy zakres obowiazkow, w tym szczegOlowe zadania pracownikow

administracji 1 obstugi, ustala dyrektor.

Pracownik zatrudniony w szkole zobowigzany jest do przestrzegania zakresu obowigzkow

na zajmowanym stanowisku.

DZIAL VI
ZASADY WEWNATRZSZKOLNEGO OCENIANIA
SLUCHACZY

Rozdzial 1
Ogolne cele i zasady oceniania
§ 79.

1. Ocenianiu podlegaja osiagni¢cia edukacyjne stuchacza,

2. Wewnatrzszkolne ocenianie osiggnie¢ edukacyjnych stuchacza jest procesem

polegajacym na rozpoznawaniu przez nauczycieli poziomu i postgpdw w opanowaniu
przez shluchacza wiadomos$ci 1 umiejetnosci wynikajacych z wymagan okreslonych
W podstawie programowej ksztalcenia ogolnego oraz wymagan edukacyjnych
wynikajacych z realizowanych w szkole programow nauczania.

§ 80.

1. W ocenianiu obowigzuja zasady:

1) jawnosci ocen zarowno dla stuchacza,
2) systematyczno$ci — stuchacz jest oceniany na biezaco i rytmicznie,
3) jawnosci kryteriow — Shuchacz zna kryteria oceniania, zakres materiatu z kazdego

przedmiotu oraz formy pracy podlegajace ocenie,
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roznorodnosci wynikajace ze specyfiki kazdego przedmiotu,

réznicowania wymagan — zadania stawiane stuchaczom powinny mie¢ zré6znicowany
poziom trudnosci,

otwarto$ci — wewnatrzszkolne ocenianie podlega weryfikacji i modyfikacji w oparciu

0 okresowg ewaluacjg.

2. Cele wewnatrzszkolnych zasad oceniania:

1)
2)
3)

4)
5)

6)

7)

8)

9)

ujednolicenie systemu oceniania pod wzgledem wymagan i ocen,

stworzenie jasnych, zrozumiatych 1 dostgpnych kryteriéw ocen,

motywowanie stuchaczy do dalszych postgpow w nauce, rozwijania zdolno$ci
I umiejetnosci,

monitorowanie biezacej pracy stuchacza,

informowanie stuchacza o poziomie jego edukacyjnych osiggni¢¢ oraz postepach
w tym zakresie,

udzielanie stuchaczowi pomocy w nauce poprzez informowanie go o tym, co zrobit
dobrze i jak powinien uczy¢ si¢ dalej,

dostarczenie nauczycielom informacji o postepach, trudnosciach w nauce oraz
0 szczegblnych uzdolnieniach stuchacza,

udzielanie wskazowek stuchaczom w samodzielnym planowaniu ich rozwoju
(przygotowanie do egzaminow i $ciezki dalszej edukacji),

umozliwienie nauczycielom doskonalenia organizacji i metod pracy dydaktyczno-

wychowawczej.

3. Wewnatrzszkolne zasady Oceniania obejmuja:

1)

2)

3)

4)
5)
6)

ocenianie wiadomo$ci 1 umieje¢tnosci stuchacza wynikajacych z podstawy
programowej oraz realizowanych w szkole program6éw nauczania,

formulowanie przez nauczycieli wymagan edukacyjnych niezbednych do otrzymania
przez  stuchacza  poszczegolnych  semestralnych  ocen  klasyfikacyjnych
Z obowigzkowych zaje¢,

ustalenie ocen biezacych (z prac kontrolnych), semestralnych (koncowych)
klasyfikacyjnych z obowiazkowych i dodatkowych zaje¢ edukacyjnych wedhug skali
I w formach przyjetych w szkole,

przeprowadzanie egzaminow semestralnych klasyfikacyjnych,

przeprowadzenie egzaminow klasyfikacyjnych i poprawkowych,

przeprowadzenie sprawdzianéw wiadomosci i umiejetnoscei,
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7) ustalenie warunkow 1 trybu uzyskania pozytywnych ocen z prac kontrolnych

z obowiazkowych zaje¢ edukacyjnych..

Rozdzial 2
Funkcje oceny
§ 81.
1. Shuchacz w trakcie nauki w liceum zaocznym otrzymuje oceny:
1) Biezace (z prac kontrolnych),
2) klasyfikacyjne semestralne,
3) klasyfikacyjne konicowe.
2. Ocena jest informacja, w jakim stopniu stuchacz spelnil wymagania programowe
postawione przez nauczyciela, nie jest kara, ani nagroda.
3. Funkcje oceny:
1) motywujgca — stwarzanie takich sytuacji, aby kazdy stuchacz mogt osiagna¢ sukces
I mie¢ satysfakcje ze swoich dokonan,
2) informacyjna:
a) dla stuchacza — informuje o uzyskanych przez stuchacza efektach oraz wskazuje
kierunki dalszej pracy,
b) dla nauczycieli — informuje o efektywnosci wybranego programu i metod
nauczania,
c) dla organu nadzoru pedagogicznego - informuje o efektywno$ci procesu
nauczania i uczenia sie,
3) kontrolujgca — umozliwia stuchaczom biezgce wychwycenie brakoéw i stwarza szansg
szybkiego nadrobienia zalegto$ci,
4) warto$ciujagca — roznicuje i porzadkuje wiadomosci shuchaczy, zgodnie z przyjeta

skala, informuje, w jakim stopniu stuchacz przygotowany jest do dalszego ksztalcenia.

Rozdziat 3
Proces oceniania stuchaczy
§ 82.
1. Obowigzki nauczycieli w procesie oceniania stuchaczy:
1) Kazdy nauczyciel na poczatku kazdego semestru informuje stuchaczy o:
a) wymaganiach edukacyjnych niezb¢dnych do otrzymania przez shichacza
poszczegbdlnych semestralnych ocen klasyfikacyjnych z zaje¢ edukacyjnych,

wynikajacych z realizowanego programu nauczania,
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b) sposobach sprawdzania osiggni¢¢ edukacyjnych stuchaczy,
c) warunkach i trybie poprawiania oceny z prac kontrolnych.

2) Informacje, o ktorych mowa w ust. 1 przekazywane sg:

a) w formie ustnej na pierwszych zajeciach w semestrze z poszczegolnych zajeé
edukacyjnych,

b) w formie wydruku papierowego umieszczanego w teczce opiekuna oddziatu-
dostepnego dla stuchaczy w godzinach pracy opiekuna.

3) na pierwszych zajeciach w kazdym semestrze, nauczyciel prowadzgcy zajecia
edukacyjne, informuje stuchaczy o terminie egzaminu semestralnego.

4) nieobecno$¢ stuchacza na zajgciach edukacyjnych zwalnia nauczycieli z obowiazku,
0 ktorych mowa w pkt. 3. Z uwagi na niecobecno$¢ stuchacz winien sam dazy¢ do
uzyskania informacji od opiekuna oddziatu.

5) Nauczyciel jest zobowigzany dostosowa¢ wymagania do indywidualnych potrzeb
rozwojowych 1 edukacyjnych oraz mozliwo$ci psychofizycznych stuchacza,
w przypadkach okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 44 zb ustawy
0 systemie o$wiaty.

6) w okresie prowadzenia zdalnego nauczania kazdy nauczyciel edukacji przedmiotowe;j
okresla w zaleznosci od rodzaju prowadzonych zajg¢ formy sprawdzania wiadomosci
I umiejetnosci stuchaczy i przekazuje te informacje stuchaczom pocztg elektroniczng

przez dziennik elektroniczny.

Rozdzial 4
Biezace ocenianie
§ 83.
1. Biezace ocenianie (prace kontrolne):
1) ocenianie biezace z zaje¢ edukacyjnych ma na celu:
a) monitorowanie pracy stuchacza,
b) przekazywanie stuchaczowi informacji o jego osiggnieciach edukacyjnych
pomagajacych w uczeniu si¢, poprzez wskazanie: co stuchacz robi dobrze, co
I w jaki sposob moze poprawi¢, jak powinien dalej si¢ uczyc,
2) shuchacz oceniany jest na biezaco za réznorodne formy pracy wynikajace ze specyfiki
danego przedmiotu.
2. Ocenianiu podlegaja m.in.:

1) wypowiedzi ustne,
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2) prace klasowe,

3) pisemne prace kontrolne w formie probnego zadania egzaminacyjnego,

4) sprawdziany,

5) testy,

6) kartkowki,

7) prace domowe w roznej formie,

8) opracowane i prezentowane referaty, prezentacje, itp.,

9) praca stuchacza na lekcjach,

10) zadania i ¢wiczenia praktyczne oraz zaangazowanie shuchaczy, w szczego6lnosci na
lekcjach informatyki.

3. Na wniosek stuchacza, ztozony do dyrektora szkoty, dokumentacja dotyczaca egzaminu
semestralnego klasyfikacyjnego, egzaminu poprawkowego oraz inna dokumentacja
dotyczaca oceniania stuchacza jest udostepniana do wgladu stuchaczowi na terenie
szkoty.

4. W ocenianiu biezagcym stuchacz moze otrzymac¢ kazda ocenag ze szkolnej skali ocen
niezaleznie od ocenianej formy pracy.

§ 84.

1. Uzasadnianie oceny:

1) oceny z ustnych form sprawdzania wiedzy i umiejetnosci nauczyciel uzasadnia ustnie,
wskazujac dobrze opanowang wiedze¢ lub sprawdzang umiejgtnosé, braki w nich oraz
przekazuje zalecenia do poprawy.

2) stuchacz ma prawo do wniesienia prosby o pisemne uzasadnienie oceny. Nauczyciel
realizuje prosbe stuchacza najpdzniej w terminie 5 dni roboczych od daty jej
skierowania.

3) wszystkie oceny z pisemnych form sprawdzania wiadomosci i umiejetnosci stuchacza
uzasadnianie sg pisemnie, na prosbe stuchacza. Nauczyciel realizuje prosbe¢ stuchacza
najpdzniej w terminie 5 dni roboczych od daty jej skierowania.

§ 85.

1. W ocenianiu biezgcym stosuje si¢ procentowy system oceniania: 0d 0% -100%.

2. W dzienniku elektronicznym oceny biezace za poszczegodlne aktywno$ci wyrazone sg
W postaci procentow.

3. Wprowadzone zostaja rowniez inne oznaczenia: ,,np” - nieprzygotowanie do lekcji,
,,hb” - nieobecnos¢ stuchacza, ,,+ lub ,,— aktywnosci stuchacza,

4. Przy wystawianiu ocen semestralnych w liceum zaocznym, obowigzuje ponizsza tabela:
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PROCENT PUNKTOW STOPIEN
0% - 39% niedostateczny (1)
40 - 55% dopuszczajacy (2)
56 — 70% dostateczny (3)
71 -85% dobry (4)
86 —97% bardzo dobry (5)
98 — 100% celujacy (6)

5. Kazdej ocenie biezacej przypisana jest odpowiednia waga. Wagi z poszczegolnych
osiggnie¢ uwzglednia ponizsza tabela:
praca klasowa / wypracowanie klasowe
sprawdzian
kartkowka
referat / prezentacja
praca domowa / zadanie domowe

odpowiedz ustna

N N P NN W s

aktywnos$¢ / praca dodatkowa/karta pracy
6. Shluchacz moze uzyska¢ w formie oceny biezacej wartos¢ powyzej 100% . Przedstawia

to ponizsza tabela:

Warunki otrzymania oceny powyzej 100% Wartos¢ Waga
1. Praca na rzecz szkoty (inicjatywy szkolne, 102% 1
akademia)
2. Prace dodatkowe 2z danego przedmiotu, np. 102% 1

wypracowanie, cykl zadan matematycznych, itp.

3. Udziat w konkursie (olimpiadzie) szkolnym,  102% 1
miedzyszkolnym, powiatowym.

4. Kwalifikacja do kolejnego etapu konkursu  105% 2
(olimpiada) lub miejsca 1-3 na szczeblu

miedzyszkolnym, powiatowym

5. Udziat w konkursie (olimpiadzie) rejonowym, 110% 4
wojewodzkim
6. Udzial w konkursie wieloetapowym (olimpiadzie) 115% 6

ogblnopolskim z tytutem laurcata/ finalisty.

W przypadku konkursu jednoetapowego, stosuje si¢
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punkt 3.
7. Udzial w konkursie wieloetapowym (olimpiadzie) 120% 10
miedzynarodowym. W  przypadku  konkursu
jednoetapowego, stosuje si¢ punkt 3.
7. Srednia arytmetyczna ocen biezacych nie jest jedynym kryterium uwzglednianym przez
nauczyciela w procesie ustalania oceny semestralnej w liceum zaocznym.
8. Wynik probnego egzaminu maturalnego wpisywany jest do dziennika z waga ,,0”, nie
wptywa na ocen¢ semestralng, a peini jedynie funkcje¢ informacyjng dla stuchacza.
9. Oceny wyrazone w stopniach dzielg si¢ na: semestralne i koncowe, okreslajace ogdlny
poziom wiadomo$ci i umiejetnosci shuchacza, przewidzianych w podstawie

programoweyj.

Rozdzial 5
Kryteria ocen z zaje¢¢ edukacyjnych
§ 86.
1. Stopien celujacy otrzymuje stuchacz, ktory:

1) w catosci opanowal wiadomosci i umiejetnosci w stosunku do wymagan okreslonych
W podstawie programowej ksztalcenia ogolnego oraz wymagan edukacyjnych
wynikajacych z realizowanych w szkole programéw nauczania,

2) samodzielnie i tworczo rozwija whasne uzdolnienia,

3) biegle postuguje si¢ zdobytymi wiadomo$ciami w rozwigzywaniu problemoéw
teoretycznych i praktycznych z podstawy programowej,

4) wypowiada si¢ w sposob syntetyczny i terminologicznie poprawny,

5) znajduje odkrywcze, nietypowe rozwigzania problemow.

2. Stopien bardzo dobry otrzymuje stuchacz, ktory:

1) opanowat peten zakres wiedzy i umiejetnosci, okreslony przez realizowang podstawe
programowa oraz wymagania edukacyjne wynikajace z realizowanych w szkole
programow nauczania,

2) sprawnie postuguje si¢ zdobytymi umiejetnosciami w praktyce,

3) rozwiazuje samodzielnie roznorodne, w tym takze niestandardowe, problemy
teoretyczne i praktyczne,

4) potrafi zastosowaé posiadang wiedz¢ do rozwigzywania zadan w nowych sytuacjach,

5) potrafi argumentowac, wnioskowac, samodzielnie interpretowac¢ i wyjasniaé rozne

zjawiska.
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3. Stopien dobry otrzymuje stuchacz, ktory:

1)

2)
3)

4)
5)
6)

rozumie i poprawnie stosuje okre§lone w podstawie programowej i realizowanych
W szkole programach nauczania terminy, poj¢cia i fakty,

rozwigzuje (wykonuje) samodzielnie typowe zadania,

rozumie uogodlnienia i zwigzki miedzy nimi, inspirowany przez nauczyciela, potrafi
wyjasnia¢ zjawiska,

postuguje si¢ zdobyta wiedza w roznych sytuacjach problemowych,

potrafi korzysta¢ z roznych zrédet informacji i je przetwarzac,

wypowiada si¢ poprawnie, popeinia nieliczne btedy jezykowe, poprawnie stosuje

podstawowg terminologig.

4. Stopien dostateczny otrzymuje stuchacz, ktory:

1)

2)
3)
4)

opanowal wiadomosci 1 umiej¢tnosci w stosunku do wymagan okreslonych
W podstawie programowej ksztalcenia ogolnego oraz wymagan edukacyjnych
wynikajacych z realizowanych w szkole programéw nauczania w zakresie
ograniczonym do tresci podstawowych z danego przedmiotu i potrafi je logicznie
powigzac,

rozwigzuje typowe zadania teoretyczne i praktyczne o $rednim stopniu trudnosci,
poprawnie rozumie podstawowe uogolnienia oraz wyjasnia wazniejsze zjawiska,

wykonuje dodatkowe zadania wskazane przez nauczyciela.

5. Stopien dopuszczajacy otrzymuje stuchacz, ktory:

1)

2)
3)

4)

ma braki w opanowaniu wiadomos$ci 1 umiejetnosci okreslonych w podstawie
programowe]j 1 realizowanych w szkole programach nauczania, ale nie przekreslajg
one mozliwos$ci uzyskania podstawowej wiedzy z zaje¢ edukacyjnych w dalszym toku
nauki,

prezentuje wiadomosci tylko konieczne,

zna wigkszos$¢ elementarnych terminow, poje¢ 1 faktow, rozwigzuje (wykonuje)
typowe zadania o niewielkim stopniu trudnosci,

popelnia bledy jezykowe, postuguje si¢ nieporadnym stylem, ma problemy

Z formutowaniem mysli.

6. Stopien niedostateczny otrzymuje stuchacz, ktory:

1)

nie opanowal wiadomo$ci 1 umiejetnosci, okreslonych w  podstawie
programowej i realizowanych w szkole programach nauczania, w stopniu

umozliwiajacym dalsze zdobywanie wiedzy z danych zaj¢¢ edukacyjnych,
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2) nie potrafi rozwigza¢ zadan o niewielkim stopniu trudno$ci nawet przy pomocy
nauczyciela,

3) nie skorzystal z pomocy szkoly, nie wykorzystal szans uzupetniania wiedzy
i umiejetnosci,

4) nie spelnia wymagan na ocen¢ dopuszczajacg.

7. Przyjeta w szkole skala i forma ocen stosowana jest przez wszystkich nauczycieli.
W ocenianiu biezagcym mozliwe s3 pewne odmiennosci wynikajace ze specyfiki
przedmiotu, indywidualnych koncepcji dydaktycznych danego nauczyciela, jak i potrzeb
danego semestru.

8. W kazdym semestrze stuchacz powinien wykona¢ co najmniej dwie prace kontrolne.
Liczbe prac kontrolnych w semestrze z poszczegdlnych zaje¢ edukacyjnych ustala
nauczyciel prowadzacy dane zajecia.

9. W przypadku, gdy stuchacz otrzymal ocen¢ negatywna z pracy kontrolnej jest
obowigzany wykona¢, w terminie okreslonym przez nauczyciela prowadzacego dane
zajecia edukacyjne, kolejng prace kontrolnag.

10. Warunkiem dopuszczenia do egzaminu semestralnego jest uzyskanie ze wszystkich prac
kontrolnych przewidzianych w danym semestrze ocen uznanych za pozytywne (od

dopuszczajacej do celujacej).

Rozdzial 6
Klasyfikacja semestralna

§ 87.
1. Rok szkolny dzieli si¢ na dwa semestry:
1) jesienny, ktory trwa od wrze$nia do stycznia
2) wiosenny, ktory trwa od stycznia (drugiej potowy) do czerwca.

2. Doktadne terminy rozpoczecia i zakonczenia semestrow, o ktorych mowa w ust.1
dyrektor ustala i podaje do wiadomosci stuchaczy do 20 wrze$nia danego roku
szkolnego.

3. Shuchacz klasyfikowany i promowany jest po kazdym semestrze.

4. Klasyfikacja semestralna polega na podsumowaniu osiggni¢¢ edukacyjnych stuchacza
z zaje¢ edukacyjnych w danym semestrze oraz ustaleniu semestralnych ocen

klasyfikacyjnych z tych zajec.
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Semestralne oceny klasyfikacyjne, o ktorych mowa w wust. 4 wustala si¢ po
przeprowadzeniu egzaminéw semestralnych z poszczegdlnych obowiazkowych zajgc
edukacyjnych.
Egzamin semestralny z jezyka polskiego, jezyka obcego nowozytnego i matematyki
sktada si¢ z czg$ci pisemnej 1 ustne;j.

. W przypadku zaje¢ edukacyjnych innych niz wymienione w ust. 6 egzaminy semestralne
przeprowadza si¢ w formie pisemnej, ustnej lub w formie zadan praktycznych.
Wyboru formy egzaminu semestralnego dokonuje nauczyciel prowadzacy dane zajecia
edukacyjne, uwzgledniajac specyfike danych zaje¢ edukacyjnych.
Informacje¢ o formie egzaminu podaje do wiadomosci stuchaczy na pierwszych zajeciach

w kazdym semestrze oraz opiekunowi oddziatu.

Rozdzial 7
Sprawdzian wiadomosci w trybie odwolawczym
§ 88.
Stuchacz moze zglosi¢ zastrzezenia do dyrektora, jezeli uzna, ze semestralna ocena
klasyfikacyjna z zaj¢¢ edukacyjnych zostala ustalona niezgodnie z przepisami prawa
dotyczacymi trybu ustalania tej oceny.

. Zastrzezenia, o ktorych mowa w ust. 1, zglasza si¢ od dnia ustalenia tej oceny, nie
p6zniej jednak niz w terminie 2 dni roboczych od dnia zakonczenia rocznych zajeé
dydaktyczno-wychowawczych.

. W przypadku stwierdzenia, ze semestralna ocena klasyfikacyjna z zaje¢ edukacyjnych
zostala ustalona niegodnie z przepisami prawa dotyczacymi procedury ustalania tej
oceny, dyrektor powotuje komisje¢, ktora przeprowadza sprawdzian wiadomosci
| umiej¢tnosci ucznia w formie pisemnej i ustnej oraz ustala semestralng ocene
klasyfikacyjng z danych zaje¢ edukacyjnych.

Sprawdzian, o ktéorym mowa w ust. 3, musi si¢ odby¢ w terminie uzgodnionym ze
stuchaczem, nie pdzniej niz do 5 dni od dnia zgloszenia zastrzezen.

. W sktad komisji wchodza:

1) dyrektor szkoty albo nauczyciel wyznaczony przez dyrektora szkoty — jako

przewodniczacy komisji,

2) nauczyciel prowadzacy dane zajgcia edukacyjne,

3) nauczyciel prowadzacy takie same lub pokrewne zajecia edukacyjne.
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6. Nauczyciel, o ktorym mowa w ust.5 pkt 2, moze by¢ zwolniony z udzialu w pracy
komisji na wiasng prosbe lub w innych, szczegdlnie uzasadnionych przypadkach.
W takiej sytuacji dyrektor powoluje innego nauczyciela prowadzacego takie same
zajecia edukacyjne.

7. Ustalona przez komisj¢ roczna ocena klasyfikacyjna z zaje¢ edukacyjnych nie moze by¢
nizsza od ustalonej wcze$niej oceny.

8. Ocena ustalona przez komisj¢ jest ostateczna, z wyjatkiem niedostatecznej oceny
klasyfikacyjnej, ktéra moze by¢ zmieniona w wyniku egzaminu poprawkowego.

9. Z prac komisji sporzadza si¢ protokot, zawierajacy w szczegolnosci:

1) nazwe zaje¢ edukacyjnych, z ktorych byt przeprowadzany egzamin,
2) sktad komisji,

3) termin sprawdzianu,

4) imig¢ i nazwisko stuchacza,

5) zadania sprawdzajace,

6) wynik sprawdzianu i ustalong oceng.

10. Do protokotlu zatacza si¢ pisemne prace stuchacza 1 zwiezla informacje o ustnych
odpowiedziach stuchacza.

11. Protokot stanowi zatgcznik do arkusza stuchacza.

12. Sprawdzian wiadomosci i umiej¢tnosci stuchacza z informatyki ma przede wszystkim
forme¢ zadan praktycznych.

13. Stuchacz, ktéry z przyczyn usprawiedliwionych nie przystapit do egzaminu
W wyznaczonym terminie, moze przystagpi¢ do niego w dodatkowym terminie,
wyznaczonym przez dyrektora szkoty.

§ 89.
1. Na wniosek stuchacza dokumentacja dotyczaca:
1) egzaminu klasyfikacyjnego,
2) egzaminu semestralnego
3) egzaminu poprawkowego, oceniania stuchacza, inna niz wymieniona w pkt 1-3
- jest udostepniana do wgladu stuchaczowi.
2. Dokumentacjg, o ktorej mowa w ust. 1 udostgpnia opiekun oddziatu w godzinach pracy,

po wczesniejszym umowieniu si¢ ze stuchaczem.
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Rozdzial 8
Klasyfikacja koncowa, ukonczenie szkoly
§ 90.
1. Na klasyfikacje koncowa sktadajg sie:
1) semestralne oceny klasyfikacyjne z obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych ustalone
W semestrze programowo najwyzszym oraz
2) semestralne oceny klasyfikacyjne z obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych, ktorych
realizacja zakonczyta si¢ w semestrach programowo nizszych.
2. Klasyfikacji koncowej dokonuje si¢ w semestrze programowo najwyzszym.
3. Shuchacz konczy szkotg, jezeli w wyniku klasyfikacji koncowej otrzymat ze wszystkich

obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych pozytywne koncowe oceny klasyfikacyjne.

Rozdzial 9
Promowanie sluchacza na semestr programowo wyzszy
§ 91.

1. Shuchacz otrzymuje promocj¢ na semestr programowo wyzszy, jezeli ze wszystkich
obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych otrzymal pozytywne semestralne oceny
klasyfikacyjne.

2. Shuchacza, ktory nie otrzymal promocji na semestr programowo wyzszy, dyrektor szkoty
skresla, w drodze decyzji, z listy stuchaczy.

3. W przypadkach losowych lub zdrowotnych, dyrektor szkoty, na pisemny wniosek
stuchacza, moze wyrazi¢ zgode na powtarzanie semestru.

4. Shuchacz moze powtarza¢ semestr jeden raz w okresie ksztatcenia w liceum zaocznym.

5. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 3, stuchacz sktada do dyrektora, nie podzniej niz
w terminie 7 dni od dnia podjecia przez rade pedagogiczng uchwaly w sprawie
klasyfikacji 1 promocji stuchaczy.

6. Dyrektor szkoty moze zwolni¢ stuchacza powtarzajagcego semestr z realizacji
obowiazkowych zaje¢ edukacyjnych, z ktoérych wuzyskat poprzednio pozytywna
semestralng ocen¢ klasyfikacyjna.

7. Stuchaczowi, ktory przed rozpoczeciem nauki w szkole zdal egzaminy eksternistyczne
z zakresu  poszczegdlnych obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych, okreslonych
W szkolnym planie nauczania, dyrektor szkoty moze zaliczy¢ te zajgcia i zwalnia si¢ go

Z obowigzku uczgszczania na nie.
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8. W przypadku zwolnienia, o ktorym mowa w ust. 6-7, w dokumentacji przebiegu
nauczania zamiast oceny klasyfikacyjnej wpisuje si¢ ,,zwolniony” albo ,,zwolniona” oraz

podstawe prawng zwolnienia.

Rozdzial 10
Dostosowanie wymagan edukacyjnych dla potrzeb sluchaczy

§ 92.

1. Nauczyciel jest zobowigzany do dostosowania wymagan edukacyjnych do
indywidualnych  potrzeb rozwojowych 1 edukacyjnych oraz  mozliwosci
psychofizycznych stuchacza:

1) posiadajacego opini¢ poradni psychologiczno-pedagogicznej, w tym poradni
specjalistycznej, o specyficznych trudnosciach w uczeniu si¢ lub inng opini¢ poradni
psychologiczno-pedagogicznej, w tym poradni specjalistycznej, wskazujaca na
potrzebe takiego dostosowania — na podstawie tej opinii,

2) nieposiadajagcego orzeczenia lub opinii, ktory jest objety pomocg psychologiczno-
pedagogiczng w szkole — na podstawie rozpoznania indywidualnych potrzeb
rozwojowych 1 edukacyjnych oraz indywidualnych mozliwo$ci psychofizycznych

stuchacza dokonanego przez nauczycieli.

DZIAL VII
EGZAMINY WEWNETRZNE I ZEWNETRZNE

Rozdzial 1
Egzamin semestralny
§ 93.
1. W liceum zaocznym egzamin semestralny z jezyka polskiego, jezyka obcego
nowozytnego i matematyki przeprowadza si¢ w formie pisemnej i ustne;j.
2. W przypadku zaje¢ edukacyjnych innych niz wymienione w ust. 1 egzaminy semestralne
przeprowadza si¢ w formie pisemnej, ustnej lub w formie zadan praktycznych.
3. Wyboru formy egzaminu semestralnego dokonuje nauczyciel prowadzacy dane zajecia
edukacyjne, uwzgledniajac specyfike danych zaje¢ edukacyjnych.
4. Egzamin semestralny w formie pisemnej przeprowadza si¢ na podstawie zadan
przygotowanych przez nauczyciela prowadzacego dane zajecia edukacyjne.
5. Egzamin semestralny w formie ustnej przeprowadza si¢ na podstawie zestawoéw zadan

przygotowanych przez nauczyciela prowadzacego dane zaje¢cia edukacyjne. Liczba
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zestawOow zadan musi by¢ wigksza od liczby stuchaczy przystepujacych do egzaminu.
Stuchacz losuje jeden zestaw zadan.

6. Egzamin semestralny w formie zadania praktycznego przeprowadza si¢ na podstawie
zadan przygotowanych przez nauczyciela prowadzacego dane zajecia edukacyjne.
Stuchacz losuje jedno zadanie.

7. Semestralng ocen¢ klasyfikacyjng z obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych ustala si¢ na
podstawie wynikow egzaminu semestralnego, przeprowadzanego w formie pisemnej
i ustnej, zgodnie z ustaleniami wewnatrzszkolnego oceniania.

8. Stuchacz liceum zaocznego moze by¢ zwolniony z egzaminu semestralnego z danych
zaje¢ edukacyjnych przeprowadzanego w formie ustnej, jezeli z egzaminu Semestralnego
z tych zaj¢¢ przeprowadzanego w formie pisemnej otrzymat co najmniej ocen¢ bardzo
dobra.

9. Zwolnienie, o ktérym mowa w ust. 8, jest rownoznaczne ze zdaniem egzaminu
semestralnego 1 uzyskaniem z danych zaje¢ edukacyjnych semestralnej oceny
klasyfikacyjnej zgodnej z oceng uzyskang z egzaminu semestralnego w formie pisemne;j.

10. Egzamin semestralny w terminie dodatkowym przeprowadza si¢ odpowiednio:

1) po zakonczeniu zaje¢ dydaktycznych w semestrze jesiennym - nie pdzniej niz do
konca stycznia,

2) po zakonczeniu zajg¢ dydaktycznych w semestrze wiosennym - nie pdzniej niz do
dnia 31 sierpnia.

11. Z egzaminu semestralnego, w tym egzaminu semestralnego w terminie dodatkowym
sporzadza si¢ protokol, zawierajacy w szczegolnosci:

1) nazweg zajec¢ edukacyjnych, z ktorych byt przeprowadzony egzamin,

2) imie i nazwisko nauczyciela przeprowadzajacego egzamin,

3) termin egzaminu,

4) imiona i nazwiska stuchaczy, ktorzy przystgpili do egzaminu,

5) oceny klasyfikacyjne uzyskane przez poszczeg6dlnych stuchaczy.

12. Do protokotu, o ktdrym mowa w ust. 11, dotacza sig:

1) prace egzaminacyjne stuchaczy - w przypadku egzaminu w formie pisemnej,

2) wylosowane przez poszczegolnych shuchaczy zestawy zadan wraz ze zwigzla
informacjg o odpowiedziach stuchaczy - w przypadku egzaminu w formie ustnej,

3) wylosowane przez poszczegdlnych shuchaczy zadania wraz ze zwigzta informacja
0 wykonaniu zadan praktycznych - w przypadku egzaminu w formie zadania

praktycznego.
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Jezeli stuchacz:

1) nie uczgszczal na poszczegdlne obowigzkowe zajecia edukacyjne przewidziane

w danym semestrze w wymiarze co najmniej potowy czasu przeznaczonego na kazde

zZ tych zaje¢ albo

2) nie otrzymal z obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych ocen uznanych za pozytywne

w ramach wewnatrzszkolnego oceniania, albo

3) nie przystapit do egzaminu semestralnego

14.

15.

- w dokumentacji przebiegu nauczania zamiast oceny klasyfikacyjnej wpisuje sie
"nieklasyfikowany" albo "nieklasyfikowana".

Dyrektor szkoty moze zwolni¢ stuchacza powtarzajgcego semestr na podstawie art. 44z
ust. 3-5 ustawy o systemie o$wiaty z realizacji obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych,
zZ ktorych uzyskat poprzednio pozytywna semestralng oceng klasyfikacyjna.

W przypadku zwolnienia, o ktorym mowa w ust. 14, w dokumentacji przebiegu
nauczania zamiast oceny klasyfikacyjnej wpisuje si¢ odpowiednio "zwolniony" albo

"zwolniona" oraz podstawe prawng zwolnienia.

Rozdzial 2
Egzamin poprawkowy
§ 94.
Stuchacz, ktory w wyniku klasyfikacji semestralnej otrzymat negatywna semestralng
ocen¢ klasyfikacyjna z jednych albo dwdch obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych, moze
przystapi¢ do egzaminu poprawkowego z tych zajec.
Egzaminy poprawkowe sg przeprowadzane po kazdym semestrze.
Do egzaminu poprawkowego stosuje si¢ przepisy § 92.
Semestralna ocena klasyfikacyjna z obowiazkowych zaje¢ edukacyjnych ustalona
w wyniku egzaminu poprawkowego jest ostateczna.
Stuchacz, ktory nie zdat egzaminu poprawkowego, nie otrzymuje promocji na semestr
programowo wyzszy.
Egzamin poprawkowy sktada si¢ z czeSci pisemnej 1 ustnej, z wyjatkiem egzaminu
z informatyki, z ktorej egzamin ma przede wszystkim forme ¢wiczen praktycznych.

Kryteria oceny egzaminu poprawkowego:

PROCENT PUNKTOW STOPIEN
0% - 39% niedostateczny (1)
40 - 55% dopuszczajacy (2)
56 — 70% dostateczny (3)
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71 -85% dobry 4)
86 —97% bardzo dobry (5)
98 — 100% celujacy (6)

8. Egzamin poprawkowy przeprowadza komisja powotana przez dyrektora szkoty. W sktad
komisji wchodza:

1) dyrektor szkoty lub wicedyrektor, lub nauczyciel wyznaczony przez dyrektora szkoty
— jako przewodniczacy komis;ji,

2) nauczyciel prowadzacy dane zajgcia edukacyjne — jako egzaminujacy,

3) nauczyciel prowadzacy takie same lub pokrewne zaj¢cia edukacyjne — jako cztonek
komisji.

9. Nauczyciel prowadzacy dane zaj¢cia edukacyjne moze by¢ zwolniony z udziatu
w pracach komisji na wilasng prosbe lub w innych, szczegélnie uzasadnionych
przypadkach. W takim przypadku dyrektor szkoty powotuje w sktad komisji, jako osobg
egzaminujaca, innego nauczyciela prowadzacego takie same zajecia edukacyjne.

10. Z przeprowadzonego egzaminu poprawkowego sporzadza si¢ protokot, zawierajacy
W szczeg6lnosci:

1) nazwe zaje¢ edukacyjnych, z ktorych byt przeprowadzany egzamin,
2) sktad komisji,

3) termin egzaminu,

4) imi¢ 1 nazwisko stuchacza,

5) zadania egzaminacyjne,

6) wynik egzaminu poprawkowego oraz ustalong oceng.

11. Do protokotu dotacza si¢ pisemne prace stuchacza i zwigzlg informacje o ustnych
odpowiedziach stuchacza. Protokét stanowi zatgcznik do arkusza ocen stuchacza.

12. Stuchacz, ktory z przyczyn usprawiedliwionych — zwolnienie lekarskie - nie przystapit
do egzaminu poprawkowego w wyznaczonym terminie, moze przystgpi¢ do niego

w dodatkowym terminie, wyznaczonym przez dyrektora.

Rozdzial 3
Egzamin maturalny
§ 95.
1. Egzamin maturalny jest formg oceny poziomu wyksztatcenia ogolnego.
2. Egzamin maturalny jest przeprowadzany na podstawie wymagan okre§lonych
W podstawie programowej ksztalcenia ogoélnego. Egzamin sprawdza, w jakim stopniu

absolwent spetnia dane wymagania.
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3. Szkota przeprowadza egzamin maturalny na podstawie odrgbnych przepisow.

4. Egzamin maturalny w szkole jest przeprowadzany jeden raz w ciggu roku, w okresie od
maja do wrze$nia, w terminie gtéwnym i poprawkowym.

5. Harmonogram przeprowadzania egzaminu maturalnego ustala dyrektor Centralnej
Komisji Egzaminacyjnej (CKE) 1 ogtasza go kazdego roku na stronie internetowej CKE.

§ 96.

1. Stuchacz, ktory zamierza przystapi¢ do egzaminu maturalnego, sktada e-deklaracje.

2. Termin sktadania e-deklaracji, o ktérej mowa w ust. 1, okreslajg odrebne przepisy.

3. Do egzaminu maturalnego przystepuje si¢ w szkole macierzystej. Dopuszcza si¢
przypadki, w ktorych dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej (OKE) moze
skierowa¢ zdajacego na egzamin maturalny do innej szkoty.

4. Egzamin maturalny sktada si¢ z cz¢sci ustnej oraz z czesci pisemne;.

5. Egzamin maturalny obejmuje przedmioty obowigzkowe oraz przedmioty dodatkowe.
Przedmioty obowiazkowe, ktore obejmuje egzamin maturalny, okre§la ustawa.
Przedmioty dodatkowe, ktore obejmuje egzamin maturalny, okreslaja odpowiednie
przepisy.

6. Zdajacy moze przystagpi¢ do egzaminu maturalnego w warunkach i formie
dostosowanych do jego potrzeb edukacyjnych i mozliwosci psychofizycznych na
podstawie:

1) orzeczenia o potrzebie ksztalcenia specjalnego wydanego ze wzgledu na
niepetnosprawnos¢,

2) orzeczenia o potrzebie ksztalcenia specjalnego wydanego ze wzgledu na
niedostosowanie spoteczne lub zagrozenie niedostosowaniem spotecznym,

3) zaswiadczenia o stanie zdrowia wydanego przez lekarza, ze wzgledu na chorobg lub
niesprawno$¢ czasowa,

4) opinii poradni psychologiczno-pedagogicznej, w tym poradni specjalistycznej,
0 specyficznych trudnosciach w uczeniu si¢, wydanej zgodnie z przepisami wydanymi
na podstawie ustawy, ze wzgledu na stwierdzone trudnosci.

§ 97.

1. Laureaci i finali$ci olimpiad przedmiotowych sa zwolnieni z egzaminu maturalnego
z danego przedmiotu na podstawie zaswiadczenia stwierdzajgcego uzyskanie tytulu
odpowiednio laureata lub finalisty. Zaswiadczenie przedklada si¢ przewodniczacemu

zespolu egzaminacyjnego.
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2. Wykaz olimpiad przedmiotowych, o ktorych mowa w ust. 1, oglasza kazdego roku

dyrektor CKE na stronie internetowej CKE.

DZIAL VIII
REKRUTACJA DO LICEUM ZAOCZNEGO
§ 98.

1. Do szkoty moga by¢ przyjete osoby, ktore maja ukonczone 18 lat.

2. Warunkiem przyjecia do klasy pierwszej liceum zaocznego jest ukonczenie szkoty
publicznej lub niepublicznej o uprawnieniach szkoty publicznej, o$mioletniej szkoty
podstawowej lub gimnazjum.

3. Absolwenci zasadniczych szkot zawodowych oraz absolwenci branzowej szkoty
| stopnia mogg by¢ przyjeci do klasy drugie;.

4. Kandydaci do klasy pierwszej Liceum Ogodlnoksztatcacego dla Dorostych Zaocznego
sktadaja w sekretariacie Zespotu Szkoét Ogolnoksztatcacych Nr 1 w Leborku nastepujace
dokumenty:

1) podanie o przyjecie do szkoty,
2) dwie fotografie, podpisane na odwrocie imieniem i nazwiskiem kandydata do szkoty,
3) oryginal $wiadectwa ukonczenia osmioletniej szkoty podstawowej lub gimnazjum.

5. Kandydatow, o ktéorych mowa w ust. 3 przyjmuje si¢ na podstawie $wiadectwa

ukonczenia odpowiednio: zasadniczej szkoty zawodowej lub branzowej szkoty I stopnia.
§ 99.

1. Dyrektor podejmuje decyzj¢ o przyjeciu stuchacza na odpowiedni semestr, ze szkoty
publicznej lub szkoty niepublicznej o uprawnieniach szkoty publicznej, po dokonaniu
oceny zakresu ksztatcenia zrealizowanego w szkole, do ktorej stuchacz uczeszczat.

2. Decyzje, o ktorej mowa w ust. 1 dyrektor podejmuje na podstawie zaswiadczenia
0 przebiegu nauczania oraz na podstawie odpisu arkusza ocen, po$wiadczonego za

zgodnos$¢ z oryginatem.

DZIAL IX
SWIADECTWA I INNE DRUKI SZKOLNE
§ 100.

1. Shtuchacz przyjety do szkoty otrzymuje e-legitymacje szkolna.
2. Legitymacje szkolng wydaje si¢ z fotografia stuchacza.
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. Wazno$¢ legitymacji szkolnej potwierdza si¢ w kolejnym roku szkolnym przez
umieszczenie hologramu.

. W przypadku utraty legitymacji szkolnej wydaje si¢ duplikat legitymacji.
Duplikaty legitymacji szkolnej wydaje si¢ z fotografig stuchacza.
Za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej pobiera si¢ optate w wysoko$ci rownej
kwocie optaty skarbowej od poswiadczenia wtasnorecznosci podpisu.
Opfate wnosi si¢ na rachunek bankowy wskazany przez dyrektora szkoty.
Stuchacz jest zobowigzany okaza¢ legitymacje szkolng na kazde zadanie uprawnionych
0sob, w tym pracownikow szkoly i1 pracownikow ochrony pehigcych obowigzki
w szKole.

§ 101.
Stuchacze otrzymuja roczne S$wiadectwa promocyjne, a absolwenci- $wiadectwa
ukonczenia oraz $wiadectwa maturalne po zdaniu egzaminu maturalnego, zgodnie
z odrgbnymi przepisami.
§ 102.

Swiadectwa szkolne promocyjne, $wiadectwa ukonczenia szkoty i legitymacje
(e- legitymacje) szkolne wydaje szkota. Wzory $wiadectw i legitymacji szkolnych
okreslaja odrebne przepisy.
Swiadectwa oraz za$wiadczenia dotyczace przebiegu nauczania szkota wydaje na
podstawie dokumentacji przebiegu nauczania prowadzonej przez szkote.
Szkola prowadzi imienng ewidencj¢ wydanych $wiadectw ukonczenia szkoty

I legitymacji szkolnych.

DZIAL X
POSTANOWIENIA KONCOWE
§ 103.

Statut obowigzuje wszystkich czlonkéw spotecznosci szkolnej: stuchaczy, dyrektora,
nauczycieli 1 innych pracownikow szkoty.

Statut zostat uchwalony dnia 12.03.2025 r.

Statut jest dostgpny na stronie internetowej szkoly. Jest udostgpniany wszystkim
zainteresowanym osobom.

. Z wnioskami w sprawie zmiany statutu moga wystepowaé organy szkoly, organ
prowadzacy 1 organ nadzoru pedagogicznego.

. Nowelizacja statutu nastgpuje w drodze uchwaty.
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6. Wszystkie inne zasady funkcjonowania szkoly nieujete w statucie sg uregulowane
odrebnymi przepisami.
7. Statut obowigzuje od dnia 12.03.2025r.
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